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RESOLUCION DE PRESIDENCIA N° 14-2023-P/SBLM

Lima, 06 de marzo de 2023

VISTO:

El Acuerdo de Directorio N° 008-2023, en su Sesién Mixta N° 004-2023 de fecha
01 de marzo de 2023, que aprueba la modificacién del Manual Estructural, Organico y

CONSIDERANDO:

Que, a través del Decreto Legis\aﬁvpgsNﬁ},,iAﬁ - Que regula la naturaleza juridica,
funciones, estructura organica y ofras.actividades de las Sociedades de Beneficencia,

asimismo se aprueba distintos dispositivos legales emitidos por el Ministerio de la Mujer y
Poblaciones Vulnerables; :

PRESIDENEIA

Que, el Manual Estructural, Organico y Funcional de la Sociedad de Beneficencia
de Lima Metropolitana, aprobado con Resolucién de Gerencia General N° 027-2022-
GG/SBLM de fecha 28 de febrero del 2022 y sus modificaciones a través de la Resolucion
de Gerencia General N° 078-2022-GG/SBLM de fecha 17 de junio del 2022 y Resolucion
de Presidencia N° 18-2022-P/SBLM de fecha 31 de agosto de 2022 que oficializa el
Acuerdo de Directorio N° 026-2022 de fecha 19 de agosto de 2022, es un instrumento
administrativo que muestra cémo se encuentra organizada la institucién a fin de dar
_cumplimiento a nuestra misién, visién y pilares estratégicos, el mismo que contribuye con
7. la mejora de la gestion y el cumplimiento de los objetivos institucionales alineados a su
" naturaleza como Institucion con autonomia administrativa, econémica y financiera privada;

Que, con Acuerdo de Directoric N° 008-2023, en su Sesién Mixta N* 004-2023 de
fecha 01 de marzo de 2023, se acordd: aprobar la modificacién del Manual Estructural,
Organico y Funcional de la Sociedad de Beneficencia de Lima Mefropolitana, que como
Anexo N° 01 forma parte integra del acuerdo y asimismo dispone que la Gerencia de
Planeamiento y Desarrollo a través de la Subgerencia de Planes, Inversiones y Desarrolio
realicen todas las acciones que fueran pertinentes, con el fin de dar cumplimiento a la
ejecucidn del presente acuerdo;




Jr. Carabaya 641, Lima - Perd
(01) 427 6521 / (01) 427 8522

www.beneficenciadelima.org

- ‘ Beneficencia

de Lima
—1834

Estando a lo opinado mediante Memorando N° 03-2023-GPD/SBLM de fecha 07
de febrero de 2023 que adjunta el Informe N° 016-2023-SGPD-GPD/SBLM de la
Subgerencia de Planes, Inversiones y Desarrollo de la Gerencia de Planeamiento y
Desarrolio y el Memorando N° 038-2023-GAL/SBLM de fecha 07 de febrero de 2023 que

adjunta el Informe N° 032-2023-SGAD-GAL/SBLM de la Subgerencra de Asuntos
Administrativos de la Gerencia de Asesoria Legal.

Con, el visado de la Gerencia de Planeamiento y Desarrolio en su competencia
referente a la actualizacién y modificacion de documentos técnicos normativos

organizacionales, y la Gerencia de Asesoria Legal, en su competencia para visar

ENCIA " . .y
e Resoluciones de la Alta Direccion.
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SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Oficializar la aprobacion de la modificacion del Manual

Estructural, Organico y Funcional de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana,
aprobado mediante Acuerdo de Directorio N° 008-2023.

ARTICULO SEGUNDO. - Encargar a la Gerencia General, el cumplimiento y

supervisién del presente instrumento administrativo de Gestion Institucional de la
Sociedad de Beneficencia de Lirha Metropolitana.
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ANEXO: N° 01

PROYECTO DE MODIFICACION DEL MANUAL ESTRUCTURAL. ORGANICO Y
’ FUNCIONAL DE LA SBLM

> Asesor

El Asesor de la Alta Direccibn, es quien brindara la asesoria en los procesos y funciones de
direccion politica y administrativa de fa SBLM.

> Comité de Apoyo
GOP-GPD-GAF

£l Comité de Apoyo, desarrollara labores especificas de acuerdo a su especialidad o materia
y se encontraran integradas por la Gerencia de Operaciones, Gerencia de Planeamiento y
Desarrollo y la Gerencia de Administracién y Finanzas.

> G@erencia de Operaciones
- Subgerencia Abastecimiento, Almacenes y Control Patrimonial.
- Subgerencia de Servicios Generales, Seguridad y Transporte.

1. Naturaleza

La Gerencia de Operaciones, es el ¢rgano de époyo encargado de planificar, organizar
dirigir y controlar los procesos de abastecimiento de bienes, servicios y obras en la
Institucion de acuerdo a politicas y procedimientos establecidos.

La Gerencia de Operaciones, estd a cargo de un trabajador de conflanza y depende
Jerarquicamente de la Gerencia General.

’

2. Funciones de Ia Gerencia de Operaciones

a) Participar en procesos de planificacién estratégica, con las demés dreas estableciendo
objetivos y metas institucionales.

b) Supervisary controlar las acciones vinculadas a los procedimientos para la contratacion
y el abastecimiento de bienes, servicios y obras.

w
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¢) Aprobar el alta, la baja, saneamiento y los actos correspondientes a la administracién,
supervisién y disposicién de los bienes de propiedad de la Institucion y en los casos que
corresponda, los asignados para su administracién en coordinacién con fas unidades
orgénicas competentes.

d) Supervisar y controlar las donaciones y adjudicaciones de bienes a la institucion y de
ser el caso, los correspondientes desaduanajes.

e) Seguimiento y coordinacién en la ejecucién de obras en los locales, centros de atencion
e inmuebles de la SBLM.

) Supervisar y controlar la actualizacién del inventario general de bienes de la SBLM, en
concordancia con las disposiciones establecidas por la Institucion.

g) Supervisar la prestacién de servicio generales y mantenimiento de la infraestructura de
las instalaciones de Ja institucién.

h) Supervisar las acciones vinculadas a las medidas de seguridad de las instalaciones de
la SBLM.

i) Organizar, dirigir, supervisar y evaluar las actividades que realizan las Subgerencias a
Su cargo.

) Otras funciones que le asigne la Gerencia General.

3. Relacién de Apoyo y Coordinaci6n

La Gerencia de Operaciones, mantiene relacién directa de apoyo y coordinacién con fodos
los Organos y/o Unidades Orgénicas.

Unidades Orgénicas de la Gerencia de Operaciones

Naturaleza

La Subgerencia de Abastecimiento, Aimacenes y Control Patrimonial es la unidad orgénica
encargada de programar, adquirir, almacenar y distribuir los bienes y servicios, asi como
de llevar una adecuada administracion de los bienes muebles de la institucion.

2. Funciones de la Subgerencia de Abastecimiento, Aimacenes y Control Patrimonial
a) Planificar, organizar, dirigir y supervisar la ejecucién de los procesos técnicos de
programacion, adquisicidn, almacenamiento y distribucion de bienes.
b) Mantener actualizado el catalogo de bienes y servicios.
¢) Planificar, convocar, ejecutar y supervisar los procesos de seleccién para la adquisicion
de bienes, la contratacion de servicios y la ejecucion de obras.

-
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¢) Custodiar los expedientes derivados de las contrataciones.

d) Monitorear y supervisar la ejecucién de contratos de servicios, bienes, y obras que
tenga suscrita la institucion de conformidad con el expediente de contratacién y las
normas de la materia, en coordinacién con el area usuara.

e) Proporcionar en forma oportuna los bienes y servicios solicitados por los Organos y
Unidades Orgénicas de la SBLM, observando criterios de eficiencia y eficacia, a fin de
posibilitar su normal funcionarniento.

f)  Mantener actualizado el control de existencias y -supervisar la comrecta administracion
de los almacenes de la SBLM, de acuerdo a normatividad vigente.

g) Recepcionar las donaciones y adjudicaciones de los bienes, y los comrespondientes
desaduanajes de conformidad a la normatividad vigente, asi como efectuar los registros
y controles de las mismas.

h) Dirigir, ejecutar y controlar la adquisicion, administracién y disposicién de los bienes
muebles patrimoniales, asimismo Identificar, codificar y registrar los bienes muebles
patrimoniales de la Institucién, asignéndoles el valor monetario respectivo, de acuerdo a
las disposiciones vigentes.

) Mantener actualizado el registro de inventario fisico, valoracién y la informacién de los
bienes patrimoniales de la SBLM y cautelar el buen uso y la preservacion de los bienes
muebles patrimoniales por las dreas usuarias. -

j)  Proponer las directivas y procedimienfos para regular el control de los bienes
patrimoniales, la verificacion de su estado y su utilizacion, conforme a Ja normatividad
vigente y efectuar las altas, bajas y enajenaciones de bienes muebles patrimoniales.

k} Informar a la Gerencia de Operaciones del robo, deterioro o la pérdida de bienes
muebles.

1} Otras funciones que le asigne la Gerencia de Operaciones.

1. Naturaleza

La Subgerencia de Servicios Generales, Seguridad y Transporte es la unidad organica
encargada de coordinar y supervisar la correcta atencion de los servicios generales y

mantenimiento de las instalaciones de la Institucién, asi como coordinar y supervisar las
medidas de seguridad y transporte.

Funciones de la Subgerencia de Servicios Generales, Seguridad y Transporte

a) Programar, coordinar y controlar la prestacién de servicios generales y mantenimiento

de la infraestructura e instalaciones y de mobiliario requeridos por los Organos y las
Unidades Organicas.

o
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b) Programar, coordinar y controlar la prestacién del servicio de limpieza y servicios
auxiliares requeridos por los diversos establecimientos de la Institucién.

¢) Proponer las mejoras para el mantenimiento, conservacién y servicios de los bienes de
la Institucién.

d) Supervisar, coordinar y gestionar las medidas de seguridad y vigilancia a los

albergados, trabajadores y bienes que se encuentran en los diferentes locales de la
Institucién.

e) Ejecutary supervisar los planes de seguridad dispuestos por el INDECI.

f) Coordinar y brindar charlas de seguridad en coordinacién con Defensa Civil y/u otras
Instituciones. ’

g) Preservar y supervisar la seguridad, asi como el ingreso y salida de los bienes,
documentacion y trabajadores de la institucion.

h) Planificar, administrar y controlar la distribucién de las comisiones de transporte para la
atencién de los requerimientos de movilidad de las éreas usuarias.

i)  Planificar, dirigir y controlar el consumo, mantenimiento y reparacién de las unidades de

transporte, su buen uso y conservacion, asi como la dotacién de combustible y
suministros.

J)  Otras funciones que le asigne la Gerencia de Operaciones.
) ;

> Gerencia de Negocios _
- Subgerencia de Gestién Inmobiliaria
- - Subgerencia de Recuperaciones y Cobranzas
- - Subgerencia de Ingenieria y Obras
- - Subgerencia de Negocios
- - Subgerencia de Estudios Econémicos e Inteligencia Inmobiliaria

2. FUNCIONES DE LA SUBGERENCIA DE GESTION INMOBILIARIA

"

aassssnanvas

e) Efectuar el comrecto registro de la informacion a su cargo en el Sistema de Gestion Inmobiliaria o el que
haga sus veces en la SBLM.
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2. FUNCIONES DE LA SUBGERENCIA DE RECUPERACIONES Y COBRANZAS

&

sessvacvrnas

) Proponer y desamollar estrategias destinadas a@ incrementar la cobranza de rentes provenientes de
inmuebles de propiedad o administracion de la SBLM que se encuentran en la cartera pesada.

g)  Efectuar el comecto registro de la informacién a su cargo en el Sistema de Gestién Inmobiliaria o el que
haga sus veces en la SBLM.

2. FUNCIONES DE LA SUBGERENCIA DE INGENIERIA Y OBRAS

m) Desarrolier actos de fiscalizacion y supervision, orientadas al correcto uso de los inmuebles de propiedad o
administracion de la SBLM.
n) Efectuar el correcto registro de la informacion a su cargo en el Sistema de Gestion Inmobiliaria o el que haga
sus veces en la SBLM,

2. FUNCIONES DE LA SUBGERENCIA DE NEGOCIOS

[
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e) Efectuar el corecto registro de la informacion a su cargo en el Sistema de Gestion Inmobiliaria o ef que
haga sus veces en Ja SBLM. :

1. Naturaleza

La Subgerencia de Estudios Econdmicos e Inteligencia inmobiliaria es la unidad orgénica
encargada de evaluar la factibilidad economica en proyectos de constitucién de derechos
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de superficie y/o de usufructo, asi como los proyectos presentados por la Subgerencia de
Negocios.

2. FUNCIONES DE LA SUBGERENCIA DE ESTUDIOS ECONOMICOS E INTELIGENCIA
INMOBILIARIA

a) Realizar estudios de factibilidad econémica en proyectos de constitucién de derechos

de superficie y/o de usufructo de bienes inmuebles de propiedad o administracién de Ia
SBLM. '

b) Elaborar y validar las tasaciones a valor econémico- comercial de bienes inmuebles de
propiedad o administracién de la SBLM.

¢) Realizar la viabilidad financiera de los proyectos presentados por la Subgerencia de
Negocios.

d) Proponer el mejor uso econdémico de los bienes inmuebles de propiedad o
administracién de la SBLM.

e) Emitir opinion sobre aspectos técnicos administrativos que sean sometidos a su
consideracion.

) Efectuar el correcto registro de la informacién a su cargo en el Sistema de Gestién
Inmobiliaria o el que haga sus veces en la SBLM:

g) Oftras funciones que le asigne la Gerencia de Negocios en el marco de sus
competencias. -
3. RELACION DE CORRDINACION

La Subgerencia de Estudios Econémicos e Inteligencia Inmobiliaria mantiene relacién de
coordinacién con todos los Organos y/o Unidades Orgénicas.

> Secretaria General

- Oficina de Archivo General
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Naturaleza

e s e S La Secretaria General es el Srgano de apoyo, responsable de coordinar y brindar el
"*/mfo Y ms\%‘“ soporte administrativo a la Alta Direccién, asi como, dirigir, supervisar y evaluar la gestion

del tramite documentario y el Archivo General.

e

La Secretaria General, estd a cargo de un trabajador de confianza y depende
Jjerarquicamente de la Presidencia.
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2. Funciones de la Secretaria General

a) Participar en la elaboracién de la agenda de las Sesiones de Directorio, y cursar las
citaciones a sesiones ordinarias, extraordinarias y virtuales del Directorio.

b) Participar de las sesiones de Directorio como Secretario/a de Actas para transcribir los
acuerdos de Directorio en las actas y registrarios en los libros a través de medios
informaticos, u otros que aseguren la custodia.

¢) Redactar, suscribir, notificar y hacer seguimiento a los acuerdos del Directorio para su
cumplimiento.

d) Supervisar la planificacién, organizacién, desarrollo, administracion y evaluacién del
sistema de trémite documentario de la institucién.

e) Supervisar el servicio de orientacion al solicitante para la presentacion de documentos.

) Coordinar la recepcion, clasificacién, registro y distribucién de la correspondencia y/o
documentacion y/o expedientes administrativos externos que fueron presentados a la
Institucion.

g) Certificar copias de la documen(acién interna que obran en la Institucion.

h)  Dirigir y supervisar todas las acciones que conlleven al funcionamiento y la operatividad
del Archivo General. : .

i) Realizar seguimiento a los Libros de Reclamaciones y coordinar con los érganos y/0
unidades orgénicas segun comesponda la atencién de las solicitudes de reclamo que

fos ciudadanos formulen.
f)  Otras funciones que le asigne la Presidencia.
3. Relacién de Apoyo y Coordinacién
La Secretaria General, mantiene relacion directa de apoyo al Directorio y coordinacién con
todos los Organos y/o Unidades Orgénicas.

Unidades Orgdnicas de la Secretaria General
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Naturaleza

. * La Ofcina de Archive General, es fa unidad de apoyo encargado de programar, dirigir y
U gestionar los procedimientos para un eficiente funcionamiento del Archivo General.

2

4
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2. Funciones de /a Oficina de Archivo General

a) Dirigir y supervisar todas las acciones que conlleven al funcionamiento y la operatividad
del archivo administrativo y cultural.

b) Coordinar y supervisar la atencién a las unidades organicas y publico en general que
requiera consuitar informacién del archivo administrativo y cultural.

¢) Controlar y supervisar la organizacién y funcionamiento de los archivos periféricos.

d) Expedir copias para certificar y/o fedatear documentacién que forma parte del Archivo
General. :

e) Expedir duplicados de titulos necrol6gicos que obran en el Archivo General solicitados
por los ciudadanos.

) Oftras funciones que le asigne la Secretaria General.

3. Relacién de Apoyo y Coordinacién

La Oficina de Archivo General, mantiene relacién directa de apoyo y coordinacién con
todos los Organos y/o Unidades Orgdnicas.

1. Naturaleza

La Oficina de Asuntos Institucionales es la unidad de apoyo encargado de proponer, dirigir
Y gestionar convenios y alianzas estratégicas, asi como coordinar Ia gestién cultural que
contnibuyan al cumplimiento de los fines y objetivos institucionales.

2. Funciones de Ia Oficina de Asuntos Institucionales

a) Fomentar la ejecucion de alianzas, convenios, donaciones, y todas aquellas
relacionadas a la cooperacion, que permita curplic con los objetivos estratégicos de la
institucién.

b) Realizar las negociaciones para el ciere de suscripcion de convenios, alianzas y
captacién de donaciones.

C) Gestionar los Certificados de Donaciones u otro tipo de documento solicitado por el
donador. :

d) Formular, gestionar y realizar el seguimiento y evaiuacidn de los convenios, alianzas
estratégicas y otras actividades relacionadas con la cooperacion.

- e) Velar por el cumplimiento de los convenios fimados y demds obligaciones vy
compromisos pactados.

f) Promover y fomentar la puesta en valor y proteccion del Patrimonio Cultural de la
Institucién en todas sus dimensiones.
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g) Registrar, custodiar y catalogar el inventario del Patrimonio Cultural de la institucion.

h) Desarrollar y ejecutar anualmente planes de conservacion preventiva al Patrimonio
Cultural de la Institucién.

iy Planificar, organizar, monitorear e implementar la operatividad de los servicios turisticos
Yy culturales.

j) Sostener, implementar y fomentar la actividad cultural y artistica del Museo Presbitero
Maestro y el Museo Taurino.

k) Articular el trabajo de los espacios cuiturales de la Institucion.

l) Programar, organizar, supervisar y ejecutar la captacion de recursos econdmicos por
los servicios turisticos y culturales de la SBLM.

m) Otras funciones que le asigne la Gerencia de Relaciones Institucionales.
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ESTRUCTURA ORGANICA DE LA SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE LIMA METROPOLITANA
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