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TITULO |: DE LAS GENERALIDADES

CAPITULO |
DEL OBJETO Y LA FINALIDAD

Articulo 1° OBJETO

Establecer procedimientos de control, administracion, uso y destino de donaciones, adjudicaciones y
fondos de cooperacién internacional; esto para que su operatividad se realice con transparencia y
eficiencia; y se establezcan las responsabilidades de los érganos y unidades organicas de la
Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana-SBLM.

Articulo 2° FINALIDAD

Estandarizar y optimizar los mecanismos y lineamientos de promocién, gestion, captacion,
recepcion, registro, aceptacién, agradecimiento, distribucion, evaluacion y control de donaciones,
adjudicaciones y fondos de cooperacion nacional e internacional.

CAPITULO I
DEL AMBITO DE APLICACION Y BASE LEGAL

Articulo 3° AMBITO DE APLICACION

Las disposiciones contenidas en el presente Reglamento son de aplicacion y cumplimiento
obligatorio de todos los érganos y unidades orgénicas que integran la SBLM, asi como las
instituciones u organizaciones que hayan suscrito convenios, acuerdos y/o contratos con la SBLM
sobre donaciones, adjudicaciones y/o fondos de cooperacién nacional e internacional.

rticulo 4° BASE LEGAL

“E| presente Reglamento tiene como sustento la siguiente Base Legal:

Ley General del Sistema Nacional de Bienes
1 | Ley N° 29151 Estatales y su Reglamento aprobado mediante
Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA.

Ley de Creacion de la Agencia Peruana de
Cooperacion Internacional.

Ley que autoriza a la Superintendencia Nacional de
3 | Ley N° 30131 Aduanas y de Administracion Tributaria (SUNAT)
para disponer de mercancias.

2 | Ley N° 27692

Decreto Legislativo N° 295 Cadigo Civil Peruano.

Decreto legislativo N° 774 Ley de Impuesto a la Renta y sus modificatorias.

Ley de Cooperacion Técnica Internacional y su

Decreto Legislativo N° 719 .
Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo
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N° 015-92-PCM.

Decreto Legislativo que regula la naturaleza
juridica, funciones, estructura organica y otras
actividades de las Sociedades de Beneficencia y
sus modificaciones.
Aprueba el reglamento para la inafectacion del IGV,
8 | Decreto Supremo N° 096-2007-EF ISC y derechos arancelarios a las donaciones, y
sus modificatorias.
Texto Unico Ordenado de la Ley del impuesto a la
Renta y sus modificatorias.
Reglamento del Texto Unico Ordenado de la Ley
del Impuesto a la Renta y sus modificatorias.
Resolucién Ministerial N° 185-2021- Aprueba los L’ine.amientos pe.nta la !mplemgntacién
11 de Buenas Practicas de Gestion de las Sociedades
MIMP : .

de Beneficencia.
12| Drecva v o0vanarseag aar. | LoTe Y Poceionis £ o Haneh o
SBLM de fecha 12/02/2021 ) ; »

Lima Metropolitana
DI N° 01-2020-SGPD-GPD-SBLM-  Directiva
Acuerdo de Directorio 081-2020- de | Elaboracién de Documentos Técnicos Normativos
fecha 07/10/2020 de Gestién de la Sociedad de Beneficencia de Lima
Metropolitana.
Resolucién de Gerencia General N° Manual Estructural, Organico y Funcional de la

14 027-2022-GG/SBLM Somedaq‘de Benef:cencxa de Lima Metropolitana y
sus modificaciones.

7 | Decreto Legislativo N° 1411

9 | Decreto Supremo N° 179-2004-EF

10 | Decreto Supremo N° 122-94-EF

13
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§Articulo 5°. - Donacion es toda transferencia voluntaria enire dos partes y de acuerdo con Ley.

p < ediante esta transferencia se entrega a titulo gratuito bienes, dinero, valores, especies valoradas,
&mgp% Tf_‘ joyas, bienes muebles e inmuebles o todo tipo de bien de entidades publicas o privadas, personas
I naturales y/o juridicas, nacionales y/o extranjeras y otros; en apoyo a las actividades que desarrolla
la SBLM.

iculo 6°. - Para efectos del presente Reglamento, los bienes en donacién se clasifican en:

Bienes muebiles.
Bienes inmuebles.
Dinero.

Productos perecibles
Medicinas

Joyas

Otros

O O C O O O°v
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Articulo 7°. - Los procedimientos para donacién constan de las siguientes etapas:

ldentificacién y gestion de aliados potenciales
Captacion y formalizacion de acuerdos
Recepcion de donaciones

Registro de ingreso

Aceptacion y agradecimiento

Distribucién

o0 wN

SUB CAPITULO |
DE LA IDENTIFICACION Y GESTION DE ALIADOS POTENCIALES

Articulo 8°. - La Gerencia de Relaciones Institucionales a través de la Oficina de Asuntos
Institucionales sera responsable de la promocion y gestion de las donaciones para el desarrolio de
programas, servicios, actividades o proyectos de la SBLM. Sin embargo cualquier Organo o Unidad
organica de la SBLM, podra gestionar siempre que cuente con la autorizacién de la Gerencia de
Relaciones institucionales.

Articulo 9°. - Es responsabilidad de la Oficina de Asuntos Institucionales proporcionar informacién a
los Organos y Unidades Organicas de la SBLM que gestionen donaciones de bienes para la SBLM.

Articulo 10°. - Todas las gestiones para la captacion y formalizacién de donaciones son a traves de

: cartas, oficios y/o correo electrénico suscrito por la Oficina de Asuntos Institucionales. Asimismo,

/@ % 7 \\esta Oficina debe contar con una base de datos constantemente actualizada de donantes de la
~ SBLM.

/Las cartas, oficios y/o correo electrénico de solicitud de donacion en idioma distinto al castellano
deben estar acompafiados de una traduccién simple.

Articulo 11°.- Los érganos y unidades organicas, tomando en cuenta el Presupuesto Institucional y

m'l el Cuadro de Necesidades aprobado, remitiran oportunamente a la Oficina de Asuntos

s¥ .«%/ Institucionales, sus requerimientos sin cobertura presupuestal para proceder con el mapeo e

‘ Yidentificacion de empresas y/o instituciones potencialmente aliadas, con la finalidad de cubrir las
;necesndades de las institucion y ejecutar las actividades programadas.

/SUB CAPITULO 1l
’/ DE LA CAPTACION Y FORMALIZACION DE ACUERDOS

Articulo 12°. - La captacion de donaciones es el proceso mediante el cual la SBLM logra que
instituciones publicas y/o privadas, personas naturales y/o juridicas, nacionsles o extranjeras;
transfieran a titulo gratuito bienes muebles, bienes inmuebles, dinero, productos perecibles, entre
otros, en apoyo al desarrollo de las actividades de la SBLM.

Articulo 13°. - La captacién de donaciones se operativiza a través de la Oficina de Asuntos
Institucionales.
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Articulo 14°. - Para captar la decisién de un donante, esta se sebe formalizar a través de una carta,
oficio u correo electronico dirigido al Gerente General o Gerencia de Relaciones Institucionales de
la SBLM.

Articulo 15°. - Para la captacion de donaciones, la Oficina de Asuntos Institucionales consolida los
requerimientos e intenciones de donaciones, segun prioridad y necesidad. En la priorizacién tienen
preferencia los Centros de Atencidn, Servicios de Apoyo Alimentario y otros servicios de proteccion
social y seguidamente las demas areas de la SBLM.

Articulo 16°. - La Oficina de Asuntos Institucionales y la Subgerencia de Prestaciones Sociales,
deben establecer coordinaciones y acuerdos sobre la captacion de donaciones para los Centros de
Atencion, Servicios de Apoyo Alimentario y otros servicios de proteccion social.

SUB CAPITULO il
DE LA RECEPCION

Articulo 17°.- Para la recepcién de donaciones de bienes muebles y/o productos perecibles se
debera:

a) Comprobar la utilidad, calidad, cantidad, peso, aspectos sanitarios, higiene y fecha de
B o vencimiento, en especial cuando se traten de alimentos, medicinas, Utiles de aseo y ropa
' N, usada. En caso de que los bienes no relinan estas condiciones y se encuentre en dudoso

%
<
@
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$al

N

o estado de conservacion o préximo a caducar (Viveres 30 dias y medicinas 90 dias préximos
[’” a vencer), no seran recibidos, debiendo informar a la Oficina de Asuntos Institucionales tal
2 £ accion, explicando los motivos de la devolucion.
N ™
Gty 0 . . - o
e b) Consignar el valor de los bienes donados, y de no existir este valor, se les valorizara
tomando como referencia los precios en base a un estudio de mercado o el que resulte de
/gj\cﬁ*'v“'-f—’f%\\ una tasacion razonable. La valorizacién estard a cargo de la Gerencia de Operaciones a
Qr;}“ i /l/,<> , - .o 2
& sy % través de la Coordinacion de Almacén Central y/o los Responsables de los Almacenes de la

SBLM.

SOCIEDAD

c) La Oficina de Asuntos Institucionales, debera coordinar con el donante la fecha y hora de
recepcion de la donacidén para solicitar a la Gerencia de Operaciones se brinden las
facilidades del caso, asi como la entrega de la documentaciéon completa y de requerir el
donante, el certificado de donacion.

d) En caso el donante solicite recoger los bienes de su propio almacén, la Oficina de Asuntos
Institucionales debera gestionar el traslado en coordinaciéon con la Gerencia de
Operaciones.

iculo 18°.-Toda donacion captada de bienes muebles y/o productos perecibles obligatoriamente.
debe ingresar a través de la Coordinacién de Almacén Central y/o Almacenes con la documentacién

S\E de sustento, para ser registrado dentro las 24 horas.
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y/o productos perecibles, por otro lado la Coordinacién de Aimacén Central o los responsables de
los almacenes de los Centros de Atencién, consignaran en el Acta de recepcion de bienes o
servicios, la solicitud o desistimiento por parte del Donante al certificado de donacion, lo que se
informara a la Oficina de Asuntos Institucionales.

Articulo 20°.- De forma “Excepcional’, durante los dias sabados, domingos y feriados, la Direccion
de los Centros Asistenciales o administrador de los comedores, designara y autorizara mediante
documento y/o correo electronico al personal responsable de turno, para la recepcion de las
donaciones de bienes muebles y/o productos perecibles y se reportara el primer dia dtil de la
recepcion, mediante informe a los responsables de almacenes para su registro.

Articulo 21°.- En caso que la donacién de bienes muebles y/o productos perecibles se efectue en el
recinto del donante, la Oficina de Asuntos Institucionales, comunicaré a la Gerencia de Operaciones
quien en coordinacion con la Gerencia de Prestaciones Sociales designaran de manera expresa a
los responsables de su recepcion, cumpliendo con lo establecido en el presente Reglamento.

Articulo 22°.- Respecto a recepcién de donaciones sin destino especifico la Oficina de Asuntos
Institucionales, podra derivarlas al Aimacén Central.

Articulo 23°.- Los almacenes de los Centros de Atencion, Servicios de Apoyo Alimentario u otros
servicios de proteccién social en coordinacion con las areas técnicas correspondientes podran
recibir donaciones de productos perecibles (viveres) y/o bienes muebles de donantes que no hayan
formalizado su decisién mediante una carta u oficio dirigido al Gerente General. Su recepcion se
debe realizar segun lo establecido en el presente Reglamento.

W 4:)“\ Articulo 24°.- En el caso “‘Excepcional’ que el donante manifieste su voluntad de entregar
i %\g directamente a los albergados donaciones de bienes (Alimentos y/o prendas de vestir) estos seran
autorizados por los Directores y/o Administradores de los Centros de Atencién, quien designara al
representante de la unidad organica que de manera conjuntamente con el donante, realizara la
entrega directa de donaciones y mediante documento y/o correo electrénico, reportara de lo
acontecido a la Direccion del Centro detallando datos del donante, bienes entregados y
beneficiarios.

rticulo 25°.- Para la recepcion de donaciones de unidades vehiculares, sera necesario contar con

{a evaluacion previa de la Gerencia de Operaciones a través de su Coordinacion de Seguridad y
ransportes, quienes informaran la Oficina de Asuntos Institucionales, la procedencia de la -

onacién, y los documentos necesarios para realizar los tramites de transferencia de la propiedad a. ‘

nombre de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana.

SUB CAPITULO IV
DEL REGISTRO

iculo 26°.-Para el registro de donaciones el Coordinador de Almacén Central y/o Responsables
Almacenes son los encargados de elaborar el “Acta de Entrega y Recepcién de Donacion de
ienes muebles y/o productos perecibles” (Anexo N° 01).

& Articulo 27°.- El coordinador de Almacén Central y/o Responsables de Aimacenes en el plazo
maximo de 01 dia habil, debe informar por medio eilectronico sobre la recepcion de donacién de

o Crpe 8 o0 S ‘
Zy BT Sh e
g “QS\“



RE N° 004 -2022 -GRI-

Reglamento de Donaciones, Adjudicaciones y Fondos de SBLM
Cooperacion Internacional de la Sociedad de
Beneficencia Beneficencia de Lima Metropolitana Version: 01

de Lima
1834

bienes muebles y/o productos perecibles a la Gerencia de Operaciones y/o Director dei Centro de
Atencién segun corresponde.

Articulo 28° Con la finalidad de que la Oficina de Asuntos Institucionales tenga una base de datos
integrada y actualizada de las donaciones recibidas, las siguientes unidades organicas deben remitir
a esta un reporte mensual.

o La Gerencia de Operaciones a través de la Coordinacion de Almacén Central un reporte
mensual de todas las donaciones ingresadas a los almacenes, esto conforme al Anexo N°
03.

o La Subgerencia de Tesoreria, un reporte mensual de todas las donaciones de dinero
recibidas, esto conforme al Anexo N° 04.

o Estos reportes deben ser remitido cinco (05) dias habiles laborales después de culminado
cada mes.

Articulo 29°.- El archivo clasificado de los documentos originales de las donaciones recibidas es
responsabilidad de:

o Gerencia General, los antecedentes con sus originales de Resolucion de Gerencia General,
Certificado de Donacion y Carta de Agradecimiento.

o La Gerencia de Operaciones a través de la Coordinaciéon de Almacén sobre las donaciones
recibidas de bienes y productos perecibles.

o Subgerencia de Tesoreria sobre las donaciones recibidas de dinero.

o La Oficina de Asuntos Institucionales sobre las donacicnes de otro tipo.

Articulo 30°.- La Gerencia de Operaciones a través de la Coordinacién de Almacén Central y/o
Responsables de Almacenes y la Sub Gerencia de Tesoreria son las encargadas del registro de
donaciones de bienes muebles, productos perecibles y dinero recibidas por [a SBLM, esto segun
R Qorresponda

jmculo 31°.- Los registros de las donaciones recibidas se efectuaran en detalle de la siguiente
manera:

o Las donaciones recibidas de bienes muebles y productos perecibles en la sede central
seran registrado y firmado por la Coordinacién de Aimacén Central.

Las donaciones recibidas de bienes muebles y productos perecibles en los Centros de
Atencién, Servicios de Apoyo Alimentario u ofros servicios de proteccion social, seran
registrado y firmado por el responsable del almacén. Esta firma debe estar acompanado por
el visado del Director/a o Administrador/a del Centro o Servicio de atencién.

Las donaciones recibidas de dinero en efectivo y/o cheque sera registrado y firmado por un
responsable de la Subgerencia de Tesoreria.

rticulo 32°.- El registro de donacion de bienes muebles y productos perecibles se realizara en el
\\mcm aNs{ema Informatico de Almacén, mediante formato Nota de Entrada a Almacén —N.E.A. y debera

tener lo siguiente: ‘
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c. Descripcién del bien.

d. Documento de transporte en caso de donaciones del exterior, conocimiento de embarque,
guia aérea o carta porte, o comprobante de custodia emitido por SUNAT, segun
corresponda.

e. Permiso o autorizacion para ingreso de mercancias restringidas.

Sefialar expresamente si se trata de una donacién de un Convenio de Cooperacion

internacional.

Unidad organica, Area y/o Centro/Servicio beneficiario de la donacion.

Cantidad del bien.

Valor unitario del bien.

Valor total

Numero de nota de entrada a almacén.

Direccion y teléfono del donante, de ser el caso.

Observaciones.

n. Cualquier otra informacién relevante o requerida por disposicion legal.

—y

—x T T oe

3

SUB CAPITULO V
DE LA ACEPTACION Y AGRADECIMIENTO

Articulo 33°.- Para los casos que los donantes requieran Certificado de Donacion para deduccion
de impuestos se aceptara oficiaimente las donaciones a través de una Resolucion de la Gerencia
General. Adicionalmente la Gerencia General emitira una Carta de Agradecimiento y suscribira el
Certificado de Donacion. Para los casos en que los donantes no requieran Certificado de Donacion
la Gerencia General solo emitira una de Carta de Agradecimiento.

[
(=1
f %Articulo 34°.- Para la emision del Certificado de Donacién, Resolucion de Gerencia General de
7 § / aceptacién de donacién y/o Carta de Agradecimiento, las éreas que tienen a su cargo la recepcion
de donaciones proporcionaran oportunamente la documentacién de sustento a la Gerencia de
Relaciones Institucionales, Oficina de Asuntos Institucionales, quien evaluara la documentacién de
sustento y si lo encuentra conforme a lo indicado en el presente Reglamento, emitird un Informe
favorable adjuntando los proyectos de: Resolucion de aceptacion de la donacion, Certificado de

f@;ﬁ;z\%\ Donacién y/o Carta de Agradecimiento.
/Af, N 4@\

LW . . . . o o

- o gArtlculo 35°.-La Gerencia de Relaciones Institucionales, remitirda a la Gerencia General el

B

f

i

| @ ji ﬁ/}‘
g

e Donacién y/o Carta de Agradecimiento, para su aprobacién y suscripcién, con cargo a dar cuenta

a las Unidades Organicas competentes.

% Las donaciones de mercaderias provenientes del exterior seran aprobadas conforme lo dispuesto.
por la Ley N° 28905, Ley de facilidades de despacho de mercancias donadas provenientes del

% "% exterior y su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 021-2008 EF y demas normas legales
il Elque sean aplicables.

Articulo 36°.- La Oficina de Asuntos Institucionales estd a cargo del registro y archivo de las
resoluciones de aceptacién de donacion, los certificados de donacién y/o las cartas de
agradecimiento.

pediente, conjuntamente con los proyectos de Resolucién de aceptacion de donacion, Certificado -

a la Presidencia de la SBLM. Esta Resolucion, una vez firmada, debe ser distribuida oportunamente -

10




RE N° 004 -2022 -GRI-

Reglamento de Donaciones, Adjudicaciones y Fondos de SBLM
Cooperacién Internacional de la Sociedad de
Beneficencia Beneficencia de Lima Metropolitana Version: 01

de Lima
1834

SUB CAPITULO VI
DE LA DISTRIBUCION

Articulo 37°.- Dependiendo de la naturaleza de los bienes donados, su distribuciéon se podra
efectuar en forma paralela a la tramitacion de la aceptacién de la donacion.

Articulo 38°.- La Oficina de Asuntos Institucionales en coordinacion con la Gerencia de Relaciones
Institucionales, y la Gerencia de Protecciéon Social, distribuiran las donaciones ingresadas al
Almacén Central priorizando a los Centros de Atencién, Servicios de Apoyo Alimentario u otros
servicios de proteccioén social y seguidamente a las demas unidades organicas.

Articulo 39°.- La Oficina de Asuntos Institucionales en coordinacion con la Gerencia de
Operaciones, comunicara de forma permanente a la Gerencia de Protecciéon Social la relacidon de
bienes donados que fueron ingresados al Aimacén Central con el fin de determinar el destino y
distribucién de estos bienes.

Articulo 40°.-Cuando el donante establece el destino especifico de la donacién, se respetara
preferentemente la voluntad del mismo en la distribucién. En el caso de que el bien donado no se
ajuste a la necesidad de la poblacién objetivo, estos bienes donados podran ser transferidos a otro
Centro de Atencidn, Servicio o Unidad Organica que lo requiera, considerando sus necesidades.

Articulo 41°.- La racionalizacién y priorizacion en la distribucién de las donaciones que fueron
ingresados a los almacenes estara a cargo de los directores y/o administradores de los Centros de
Atencién, Servicios de Apoyo Alimentario u otros servicios de proteccién social.

5y Articulo 42°.-Los remanentes de las donaciones no distribuidas por el Almacén Central u otros
! almacenes sera informado de forma periddica por la Gerencia de Operaciones a la Oficina de
' Asuntos Institucionales para las acciones correspondientes.

Articulo 43°.-La Coordinacién de Almacén Central y/o los responsables de almacenes para el retiro
de bienes donados, atenderan mediante formato de Pedido de Comprobante de Salida -PECOSA.
Solo podran retirar bienes de los almacenes los personales debidamente acreditados y autorizados
"ff%por el Jefe de la Unidad Organica, Director y/o Administrador de los Centros de Atencién o
érvncnos segun corresponda.

c;\c;wh ﬂgé ,

Artlculo 44°.- Las donaciones ingresadas a los almacenes que de considerar no puedan cubrir las. - -
;’% /{ecemdades de los Centros / Servicios o alguna Unidad Organica; podran ser transferidas a :
terceras personas a titulo gratuito o titulo oneroso, con aprobacién de la Gerencia General. Parav,_‘
ello, se debera seguir los tramites correspondientes para que sean dados de baja, sin perjumo del‘
cumplimiento de la normatividad legal aplicable.
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Articulo 45°.- La captacion de donacion de bienes inmuebles es el proceso mediante el cual la
SBLM logra de personas naturales y/o juridicas la transferencia a titulo gratuito de su propiedad
inmobiliaria.

Articulo 46°.- Las informaciones previas y seguimiento de las solicitudes y/o intenciones de
donacion de bienes inmuebles seran efectuadas por la Oficina de Asuntos Institucionales, quien
también ingresara este tipo de donacion a la base de datos que administra.

Articulo 47°.- La Oficina de Asuntos Institucionales solicitaréa a la Subgerencia de Ingenieria y
Obras la elaboracion del expediente administrativo en funcién a la documentacion remitida por el
donante, esto en el marco de las disposiciones del Sistema Nacional de Bienes Estatales. En base a
este expediente esta Subgerencia elaborara un informe técnico que tiene que ser trasladado para
opinién a la Gerencia de Administracion y Finanzas y la Gerencia de Asesoria Legal para evaluar y
determinar las condiciones legales del inmueble. Luego de tener las opiniones técnicas favorables,
la Oficina de Asuntos Institucionales remitira a la Gerencia General los informes correspondientes y
el expediente original para su aceptacion mediante Resolucion de GG, con cargo a informar a la
Presidencia del Directorio de ia SBLM.

Articulo 48°.- Previa a la informacién registral y legal, la Oficina de Asuntos Institucionales solicitara
a la Subgerencia de Inteligencia Inmobiliaria elaborar la Tasacién del bien inmueble donado (Valor
omercial).

Articulo 49°- La Escritura Publica sera firmada por el donante o por su representante legal
debidamente facultado para ello y por el Gerente General de la SBLM y elevada la documentacion a
la Superintendencia Nacional de Registros Publicos para su inscripcion.

Articulo 50°.- La Gerencia de Operaciones, a través del responsable de la Unidad de Control

2 atrimonial, con conocimiento de la Oficina de Asuntos Institucionales, en base a la escritura publica

E ocedera a la recepcion del inmueble, previo inventario fisico y suscripcion del acta de entrega y
; epcién del Bien.

donaciones que estard a cargo de la Gerencia de Asesoria Legal qunen informara a la Oficina de
Asuntos Institucionales.

¥ijculo 52°.- El registro de donaciones de bienes inmuebles, consignara entre ofros, los datos

Numero de expediente que dio origen al trAmite de la donacién del bien inmueble.

Entidad y/o persona donante.

Descripcién del bien inmueble, caracteristicas fisicas, ubicacion, estado de conservacion,
calificacion, entre otros.

d. Valor del arancel y comercial del inmueble (en soles y délares).

e. Numero de Resolucidon de Presidencia.

f.  Ntmero de inscripcidn en los Registros Publicos.

g

h

Nombre, direccién y teléfono del donante.
Cualquier otra informacion relevante o requerida por disposicion legal.

"'?fwcm “‘“ <
kg y ¥
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Articulo 53°.- La Gerencia de Negocios Inmobiliarios, con los documentos administrativos y legales,
procedera a registrar el inmueble donado en el Sistema de Gestiéon Inmobiliaria a fin de proceder a
su debida administracién. Simultaneamente, la Subgerencia de Asuntos Administrativos de la
Gerencia de Asesoria Legal procedera a registrar el inmueble donado en el Margesi de Bienes de la
Institucion. Asimismo, informara a la Subgerencia de Inteligencia Inmobiliaria para el registro en el
inventario de inmuebles y a la oficina de Asuntos Institucionales.

CAPITULO Il
DE LA CAPTACION DE DONACIONES EN DINERO

Articulo 54°.- La recepcion de donaciones de dinero en efectivo, cheque o transferencia bancaria
se realizard en la “Caja de Ingresos” de la Subgerencia de Tesoreria de la SBLM. El “Acta de
Entrega y Recepcién de Donaciones de Dinero” serd elaborada por un representante de la
Subgerencia de Tesoreria en original y tres copias, conforme al Anexo N° 02 del presente
Reglamento. Esta Acta debe ser firmada por:

El donante.

El Gerente de Administracion y Finanzas.

El Subgerente de Tesoreria. :

Una copia del Acta sera entregada al donante o representante de la institucién. En base a
esta Acta la Subgerencia de Tesoreria debera emitir el recibo de ingreso pre numerado.

O 0O O O

Articulo 55°.- Los Centros de Atencion, Servicios de Apoyo Alimentario u otros servicios de
proteccion social no estan facultados a recibir donaciones de dinero.

bancaria, siendo el comprobante de depdsito bancario el sustento para la elaboracién del “Acta de
Entrega y Recepcién de Donaciones de Dinero”. :

En caso se identifigue una donacidén anénima en la cuenta corriente bancaria exclusiva, el reporte
electrénico de los movimientos dinerarios de esta cuenta sera utilizado como sustento para la
elaboracién del “Acta de Entrega y Recepcion de Donaciones de Dinero”.
s Ay “*Artlculo 57°.- El Registro de donaciones en dinero en efectivo, cheque o transferencia bancana
rtendra las siguientes caracteristicas:

sOCEDAY o
K3
Sy

Fecha de Ingreso de ia donacion.

Entidad donante y/o persona donante.

Unidad Organica y/o Centro/Servicio beneficiario de la donacién.
Monto de la donacién (unitaria y total).

Numero de recibo de caja (pre — numerado) y fecha.

Observaciones.

Cualquier otra informacion relevante o requerida por disposicién legal.

Iy ¥ .
I.\ e B /
\\//,e/;l{} Y _\)}3
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CAPITULO IV

DE LA EVALUACION ANUAL DE DONACIONES

Articulo 59°.- La Oficina de Asuntos Institucionales, elaborara un Informe Anual sobre la gestion de
las donaciones, remitiéndolo a la Gerencia General.

TITULO lli: DE LAS ADJUDICACIONES

Articulo 60°.- La adjudicacién de bienes a la SBLM producto de incautaciones y/o comisos
administrativos realizado por la SUNAT, INDECOP! y otros, sera gestionado por la Oficina de
Asuntos Institucionales, y una vez obtenida las Resoluciones de Adjudicacion, se informara a la
Gerencia General.

Articulo 61°.- Las adjudicaciones seran aceptadas mediante Resolucion de la Gerencia General,
previa emisién de la Resolucion y Acta de Adjudicacion emitida por la Institucion que adjudica. Los
bienes deberan estar saneados fisica y legalmente. El ingreso de estos bienes a la SBLM se
realizara a través de la Coordinacion de Control Patrimonial procediendo a administrar el bien por el
plazo de afectacion en uso, lo que se efectiviza mediante la suscripcién del Acta de Entrega—
Recepcion.

%j,(\ Articulo 62°.- La recepcion, registro y distribucion de adjudicaciones de bienes muebles o bienes
cﬁ%inmuebles se efectuara de acuerdo a los procedimientos establecidos en el presente Reglamento.

{

3

> vy

TITULO IV: DE LOS FONDOS DE COOPERACION INTERNACIONAL

Articulo 63°.- La cooperacion internacional puede ser técnica o financiera no reembolsable.

’ A rticulo 64°.- La gestién de iniciativas dirigidas a captar fondos de cooperacion internacional
g bera ser autorizado previamente por el Gerente General de la SBLM.

/' Articulo 65°.- La Oficina de Asuntos Institucionales, sera responsable de captar los fondos de
+ /cooperacion internacional. Los fondos captados seran para el desarrolio de los programas,
servicios, actividades o proyectos que se implementan de acuerdo a las politicas y lineamientos

institucionales.

Articulo 66°.- La recepcion, registro y distribucion de los fondos captados de cooperacion
Zriternacional se realizara de acuerdo a lo establecido en el presente Reglamento.

ITULO V: DEL CONTROL

Articulo 67°.- La Oficina de Asuntos Institucionales efectuara el inventario anual de donaciones,

los resultados a la Gerencia General.

adjudicaciones y fondos de cooperacion internacional recibidas por la SBLM, debiendo informar de

14
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\TITULO VI: DISPOSICION COMPLEMENTARIA

e ~aprobacion por la Gerencia General.
".:,‘\

. ,fg;g ‘<%\
: T@ULO Vil: DISPOSICISIONES FINALES

Perecibles.

Anexo N° 02: Acta de Entrega y Recepcién de Donacion de Dinero.

NICA. - Las acciones no previstas en el presente Reglamento y por la trascendencia de su
contenido, serdn resueltas con propuesta de la Gerencia de Relaciones Institucionales y la

»/ Anexo N° 01: Acta de Entrega y Recepcién de Donaciones de Bienes Muebles y Productos

Anexo N° 03: Cuadro de Reporte Mensual de Donaciones Ingresadas a los Almacenes Central y

Periférico.
m\ Anexo N° 04: Cuadro de Reporte Mensual de Donaciones de Dinero.
§ ‘%{ Anexo N° 05: Certificado de donacién.
L:; ‘ 2 k Anexo N° 06: Glosario de términos
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ANEXO N° 01 - ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE DONACIONES DE
BIENES MUEBLES Y PRODUCTOS PERECIBLES.

Z2}En la ciudad de Lima siendo las .. .. deldia........ delmesde..........ccoeviiiins del afo
=/20....... , estando en el Almacén .. ) .
se procedlo a recibir en calidad de donamones Ios blenes que constan en Ia presente acta Ios
mismos que fueron otorgados por el (la) Sr. (Sra./Srta.)

en representacion de 12 EMPIeSA ... ... ....oooiuiit e con RUC N°
\ ........................ , siendo los bienes donados, los que se detallan a continuacion:
]

VALOR S/
N° | CANT DESCRIPCION ONITARIO T FoTAL |
4
"
§s o oy
< /
£ Wod ©
8 !
R or
%, mando la presente Acta en sefial de conformidad
Qapnes S

POR LA BENEFICENCIA

Responsable de Almacén Unidad Operativa

Unidad Organica

Donante

16
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EXO N° 02 - ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE DONACION DE DINERO.

\f\@ ’
e o uv\(‘
iADg %W

N En la ciudad de Lima siendolas ............ deldia ........ delmesde .............oooo il del afio
220....... cel(la) Sr/Sra /A, . e

adentuflcado conDNIN® ...l , ocupando el cargo de Subgerente de Tesoreria de la
BLM y € (12) SI/SIa./SIra. ..ottt et e e e e

Identificado con DNI N° .. ., ocupando del cargo de Gerente de Administracién y

Finanzas de la SBLM procedxeron a aceptar en calidad de donacioén la cantidad de S/. (US$)

.............. en efectivo / con N° de comprobante de depésito bancario ...
cheque N° ................. , monto que fue otorgada por el(la) Sr./Sra./Srta.

e . U identificado(a) con DNI N°

Firmando la presente Acta en sefal de conformidad.

POR LA BENEFICENCIA

Gerente de Administracion

Subgerente de Tesoreria
y Finanzas

N,

s, "Mm “‘“ \%‘
/r”

DONANTE

17
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ANEXO N° 05 — CERTIFICADO DE DONACION

SOCIEDAD DE BENEFICENCIA DE LIMA METROPOLITANA

Jr. Carabaya N° 641 -Lima RUC N°20135604551
Teléfono: 427-6521 Fecha:

CERTIFICADO DE DONACION N° - 2022 /SBLM
Donante
Direccién
RUC

Tipo de Donacion ~ BIENES[ | DINERO[ | oTrRO ||

CENTRO / SERVICIO / UNIDAD ORGANICA RECEPTORA DE LA DONACION

v Nombre
\ Wreccién
= oy

de conformidad ] ! I

CONCEPTO GENERAL CANTIDAD S/

CON 00/100 SOLES Total

Con el informe técnico respectivo, la Gerencia General de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana da
3 conformidad y expide el presente documento en calidad de reconocimiento de haber recibido la donacién arriba
SR U N indicada
£ .

20
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ANEXO N° 06:

GLOSARIO DE TERMINOS

ANO FISCAL: Un afio fiscal o afio financiero es un periodo de 12 meses, este periodo
normalmente empieza el 1 de enero y termina el 31 de diciembre del mismo afio.
DONACION: es una liberalidad voluntaria o entrega de fondos financiero con la
participacion de dos partes, que se realiza generaimente por razones de calidad, sin
contraprestacion, no reembolsable y a titulo gratuito, de dinero, bienes sin fines de lucro,
que procede de otras instituciones, agencias internacionales de desarrollo o nacionales, asi
como personas naturales o juridicas nacionales.

DONANTE: Realiza o entrega a disposicion gratuita en forma voluntaria de uno o varios de

los bienes que son de su propiedad o, en su defecto, de los cuales por cualquier titulo se
encuentra facultada para disponer.

DONATARIOQ: tiene la facultad de aceptar o rechazar los bienes del donante, sin necesidad

de entregar ningun tipo de contraprestacion de su parte.

FUENTES NO REEMBOLSABLES: financiamiento entregado por terceros que no tienen
devolucion. Son fuentes financieras de uso libre.

NOTA DE ENTRADA (NEA): formato que contiene el ingreso de un bien al almacén.
CERTIFICADO DE DONACION: documento que certifica al donante de haber realizado una
donacién, que es suscrito por la Gerencia General, en donde consta la donacion efectuada.
CAPTACION: proceso mediante el cual la SBLM logra que ofras entidades publicas,
personas naturales y/o juridicas nacionales o extranjeras le transfieran a titulo gratuito,
dinero y bienes en apoyo a los programas que desarrolla para la gestion operativa de la
Institucién.

PEDIDO-COMPROBANTE DE SALIDA (PECOSA): documento a través del cual se

EImaterializa la salida de los bienes del Almacén Central o del Almacen del Centro Periférico,

21







