gnunicip'alidad Metropolitana

de Lima e

“Afo de la RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° 191 -2016-GG/SBLM

Consolidacion

del Mar de Grau” " Lima, 28 de noviembre de 2016
VISTO:

La Resolucion de Gerencia General N° 017-2007-GG/SBLM, de fecha 28
de febrero del 2007, la cual aprueba la Directiva N° 003-2007-GG/SBLM,
denominada “Procedimiento Administrativo para la Custodia, Control de
Vencimientos y Devolucién de las Cartas Fianza en la SBLM"; y, '

CONSIDERANDO:

Que, la Resolucién de Presidencia N° 56-2015-P/SBLM de fecha 30 de
setiembre de 2015, formaliza la vigencia del Reglamento de Organizacion y
Funciones-ROF, el cual implementa una nueva Estructura Organizacional de la
Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana, lo que hace necesario la
implementacién de la Directiva de Normas y procedimientos para Ila
Administracion en El Control y Custodia de Cartas Fianzas en La Sociedad de
beneficencia de Lima Metropolitana;

v
)

Que, en tal sentido, resulta necesaria la Directiva en mencion, la cual
determina establece los procedimientos y aspectos técnicos normativos
relacionados a la recepcion, control, custodia, renovaciéon y devolucion de las
garantias (Cartas Fianzas) que presentan las personas naturales o juridicas
(Arrendatarios o contratistas);
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Que, de conformidad a lo estipulado en el articulo 29° literal p) del
Reglamento de Organizacion y Funciones de la Sociedad de la Beneficencia de
Lima Metropolitana, vigente, establece que una de las funciones de Gerencia
Planificacion y Presupuesto es “Proponer a la Alta Direccién, la creacion,
actualizacion y  modificacion de  documentos técnicos  normativos
organizacionales”;

Que, en virtud a los parrafos precedentes, es indispensable aprobar el
proyecto de Directiva N° 13 -2016-GG/SBLM “Normas y Procedimientos para la
Administracién en El Control y Custodia de Cartas Fianzas en La Sociedad de
Beneficencia de Lima Metropolitana”; v,

Con el visado de la Gerencia de Planificacion y Presupuesto en su
competencia referente a la actualizacién y modificacion de documentos técnicos
normativos organizacionales; Gerencia de Administracion y Finanzas;
Subgerencia de Tesoreria y la Gerencia de Asesoria Legal, competente para visar
la Resolucién de Gerencia General. -

De conformidad con las facultades contempladas en el Reglamento de
Organizaciéon y Funciones-ROF, aprobado mediante Resolucién de Presidencia N°
56-2015-P/SBLM de fecha 30 de setiembre de 2015.

SE RESUELVE:

ICULO PRIMERO.- Aprobar la Directiva N° 13 -2016-GG/SBLM
1 “Normas y Procedimientos para la Administracién EI Control y
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Custodia de Cartas Fianzas en La Sociedad de Beneficencia de Lima
Metropolitana”.

ARTICULO SEGUNDO.- Dejar sin efecto la Resolucién de Gerencia
General N° 017-2007-GG/SBLM de fecha 28 de febrero del 2007, que aprobé la
Directiva 003-2007-GG/SBLM, “Procedimiento Administrativo para la Custodia,
Control de Vencimientos y Devolucién de las Cartas Fianza en la SBLM”,

ARTICULO TERCERO.- Disponer que la presente Resolucién y su Anexo
sean publicadas en el Portal Institucional de la Sociedad de Beneficencia de Lima
Metropolitana.

ARTICULO CUARTO.- La Gerencia de Administracion y Finanzas, tiene la

responsabilidad de realizar el seguimiento en el cumplimiento de la presente
Directiva.

Registrese, comuniquese, ejecttese y cimplase.

Sociedad de B

/’ - -
JUAN ALBHRTO ACHING WSHUY
rente Geperal
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DIRECTIVAN® 13 -2016-GG/SBLM

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION EN EL
CONTROL Y CUSTODIA DE CARTAS FIANZAS DE LA SOCIEDAD
DE BENEFICENCIA DE LIMA METROPOLITANA

I.  FINALIDAD

Ejercer un control eficaz y eficiente asi como especificar el contenido de las
cartas fianzas que presentan las personas naturales y juridicas a favor de la
Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana, en adelante Entidad y dotar al
personal de la unidad orgénica de Administracion y finanzas de un instrumento
normativo y orientador que le permita lograr una adecuada recepcién, control,
custodia renovacién y devolucion de las garantias de cartas fianzas.

Il. OBJETIVO

Establecer los procedimientos y aspectos técnicos normativos relacionados a la
recepcion, control, custodia, renovacion y devolucion de las garantias (Cartas
Fianzas) que presentan las persocnas naturales o juridicas (Arrendatarios o
contratistas).

ll. BASE LEGAL

3.1 Ley N° 27785- Ley Organica del sistema Nacional de Control de la
contraloria General de la Republica.

3.2  Ley N° 28693.- Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

3.3 Ley N°28112 - Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector Publico

3.4  Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento aprobado

por Decreto Supremo N° 350-2015-EF.

Ley N° 27287 — Ley de Titulos Valores

Ley N° 26702- Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de

Seguros y Organica de la Superintendencia de Banca y Seguros.

Opinién N° 068-2012-DTN (OSCE) de fecha 06.06.2012.- Garantias.

Ley N° 27815 “Cédigo de Etica de la Funcién Publica” y su Reglamento

Ley N°® 27785 “Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la

Contraloria General de la Republica”, y modificatorias.

3.9 LeyN°28716 “Ley de Control Interno de la Entidades del Estado”

3.10 Ley N° 29622 “Ley que modifica la Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema
Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica, y amplia las
facultades en el proceso para sancionar en materia de responsabilidad
administrativa funcional”

3.11  Decreto Supremo N° 023-2011-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley

N° 29622, denominado “Reglamento de infracciones y sanciones para la

responsabilidad administrativa funcional derivada de los informes emitidos

por los érganos del Sistema Nacional de Control”.

Resolucién de Contraloria N°® 320-2006-CG “Normas Técnicas de Control

Interno para el Sector Publico”.

Directiva N° 006-2014-CG/GPROD “Ejercicio del Control Simultaneo”

] ectiva N°  010-2016-CG/GPROD  “Procedimiento  Administrativo

A DE ador por Responsabilidad Administrativa Funcional®’, aprobado por
¢16n de Contraloria N° 129-2016-CG.

et
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3.14 Decreto Supremo N° 304-2012-EF Texto Unico Ordenado de la Ley N°
28411.

3.15 Decreto Legislativo N° 276 “Ley de Bases de |la Carrera Administrativa y de
Remuneraciones del Sector Plblico” y su Reglamento.

3.16 Decreto Legislativo N° 1057 "Regimen de Contratacion Administrativa de
Servicios”, su modificatoria la Ley N° 29849 y su Reglamento
Decreto Legislativo N° 728 “Ley de Productividad y Competitividad Laboral” y
su Reglamento.

3.17 Ley N° 30056 “Ley del Servicio Civil” y su Reglamento aprobado por el Decreto
Supremo N° 040-2014-PCM.

3.18 Decreto Legislativo N° 295 - Cadigo Civil.

3.19 Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.20 Ley N°29151 — Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

3.21 Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA — Reglamento de la Ley N° 29151.

3.22 Directiva N° 006-2007-SBN — Procedimiento para el Arrendamiento de Predios
de Dominio privado del Estado de Libre Disponibilidad

3.23 Resolucién de Presidencia N° 56-2015-P/SBLM “Formaliza la vigencia del
Reglamento de Organizacién y Funciones de la Sociedad de Beneficencia
de Lima Metropolitana”.

ALCANCE

L sl
wiEtirg
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La presente Directiva, es de aplicacion obligatoria para el personal que labora o
presta servicios, independientemente del régimen laboral o vinculo contractual
de sus servicios en la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana, en las
unidades orgénicas involucradas en el proceso de seleccién para la adquisicion
de bienes, servicios, consultorias u obras y alquileres de inmuebles.

DISPOSICIONES GENERALES
5.1 DE LAS CARTAS FIANZA

5.1.1. La Carta Fianza es un contrato de garantia del cumplimiento de pago
de una obligacién de terceros suscrito entre el fiador (Banco o Entidad
Financiera) autorizada y sujeta al &mbito de la Superintendencia de Banca y
Seguros y Administradora de Fondo de Pensiones y el deudor (postor y/o
contratista) y que se materializa en un documento valorado, emitido por el
fiador a favor de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana.

5.1.2. Las Cartas Fianza emitidas seran incondicionales, solidarias,
irrevocables y de realizacion automatica al solo requerimiento de la Sociedad
de Beneficencia de Lima Metropolitana, bajo responsabilidad de las empresas
que las emiten. Es decir, en el caso de incumplimiento la entidad financiera
asume la obligacion del deudor.

5.1.3. La cuantia y/o monto de la Carta Fianza que presentan los postores
contratistas y/o arrendatarios deben estar en funcién a lo establecido en los
contratos de alquileres, de adquisicion de bienes y contratacion de servicios u
obras, los mismos que vienen a ser para la Sociedad de Beneficencia de Lima

Metropolitana la garantia para asegurar la buena ejecucion y cumplimiento del
mismo.
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5.2 DE LAS GARANTIAS

5.2.1 De los Requisitos de las Garantias
El unico medio que debe presentar el contratista y/o arrendatario es
la Garantia de Carta Fianza, la misma que debe haber sido emitida
por una empresa autorizada y sujeta al ambito de la
Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras de Fondo de
Pensiones y esté autorizada para emitir garantias.

Para tal fin, en las bases del proceso de seleccion y contrato de
alquileres, la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana
establece el tipo de garantia que le otorgara el postor y/o contratista,
seguln corresponda.

5.2.1 De las Clases de Garantias
El contratista o Arrendatario, segun corresponda, estd obligado a
presentar las siguientes garantias:

a) Garantia de Fiel Cumplimiento
Segun el articulo 126° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado (Decreto Supremo N° 350-2015-
EF), es requisito indispensable para suscribir un contrato que
el postor ganador entregue a la Entidad la Garantia de fiel
cumplimiento del mismo por una suma equivalente al diez por
ciento (10%) del monto del contrato original y tener vigencia
hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo
del contratista, en el caso de bienes y servicios en general, o
hasta el consentimiento de la liquidacién final, en el caso de
ejecucion y consultoria de obras.
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En el caso de Alquiler de Inmuebles, las Garantias de Fiel
Cumplimiento son las Cartas Fianzas emitidas por un Banco
de Primera Categoria (Segtn Circular N° 048-2015-BCRP de
fecha 28 de diciembre de 2015, Anexo N° 7 de las Bases
Administrativas Integradas), a satisfaccion y a favor de la
SBLM, la cual sera solidaria, irrevocable, incondicional, de

. realizacion automética, al solo requerimiento de la SBLM, sin
beneficio de excusién, con vigencia desde la fecha de firma
del contrato con hasta el consentimiento de la liquidacién final
del contrato.

En caso de suministro periédico de bienes o de prestacion de
servicios de ejecucion periddica, asi como en los contratos de
consultoria y ejecucion de obras, las micro y pequefas
empresas podran optar que, como garantia de fiel
cumplimiento, la Sociedad de Beneficencia de Lima
Metropolitana retengan el diez por ciento (10%) del monto del
contrato original, la retencion de dicho monto se efectuara
durante la primera mitad del numero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la
finalizacién del mismo.
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b)

c)

Garantias de Fiel Cumplimiento por Prestaciones
Accesorias

El articulo 127° del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado (Decreto Supremo N° 350-2015-EF) establece que
las contrataciones de bienes, servicios en general,
consultorias o de obras que conllevan la ejecucion de
prestaciones accesorias, tales como mantenimiento,
reparacion o actividades afines, se debe otorgar una garantia
adicional por este concepto, la misma que debe ser renovada
periédicamente hasta el cumplimiento total de las
obligaciones garantizadas, no pudiendo eximirse su
prestacién en ningtn caso.

Garantia por Adelantos

El articulo 129° del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado (Decreto Supremo N° 350-2015-EF), sefiala que la
Entidad sélo puede entregar los adelantos previstos en las
bases y solicitados por el contratista, contra la presentacion
de una garantia emitida por idéntico monto y un plazo minimo
de vigencia de tres (3) meses, renovable trimestralmente por
el monto pendiente de amortizar, hasta la cancelacion total
del adelanto otorgado. cuando el plazo de ejecucion
contractual sea menor a tres (3) meses, las garantias podran
ser emitidas con una vigencia menor, siempre que cubra la
fecha prevista para la amortizacion total del adelanto
otorgado.

Tratandose de los adelantos de materiales, la garantia se
mantendra vigente hasta la utilizacion de los materiales o
insumos a satisfaccion de la Entidad, pudiendo reducirse de
manera proporcional de acuerdo con el desarrollo respectivo.
La presentacion de esta garantia no puede ser exceptuada en
ningln caso.

Garantia a Cargo de la Entidad

El articulo 130° del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado (Decreto Supremo N° 350-2015-EF) sefiala que en
los contratos de arrendamiento de bienes muebles e
inmuebles, la Garantia es entregable por la Entidad al
arrendador en los términos previstos en el contrato. Dicha
garantia cubre las obligaciones derivadas del contrato, con
excepcion de la indemnizacion por lucro cesante de dafio
emergente.

Ejecucion de Garantias

En el articulo 131° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado (Decreto Supremo N° 350-2015-
EF), establece que las garantias se ejecutan en los supuestos
previstos en los numerales 1, 2, 3, 4, del Reglamento de
Contrataciones que estan referidos exclusivamente a la
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‘actuacién de la Entidad, siendo de su unica y exclusiva
responsabilidad evaluar en qué supuesto habilitador se
encuentra para la ejecucion de la garantia, por lo que no
afectan de modo alguno al caracter automatico de tal
ejecucion y por tanto, de la obligacion de pago a cargo de las
empresas emisoras, quienes se encuentran obligadas a
honrarlas conforme a lo previsto en el articulo 33° de la Ley
N° 30225.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
6.1 DEL PROCEDIMIENTO DE RECEPCION DE LAS GARANTIAS

6.1.1 En el caso de Alquileres: La Garantia de las Cartas Fianzas, sera
ingresada por el Arrendatario a través de la Oficina de Tramite
Documentario (mesa de partes) dependiente de la Secretaria
General, ésta a su vez enviara las garantias originales (cartas
fianzas) a la Gerencia de Administracion Inmobiliaria, la cual derivara
los documentos originales a la Gerencia de Administracion vy
Finanzas y ésta a su vez lo enviaré a la Subgerencia de Tesoreria a
fin de que realice la revision correspondiente y se verifique la
autenticidad de la Carta Fianza para su custodia y archivo.
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6.1.2 En el caso de Contrataciones: La Garantia de las Cartas Fianzas,
sera ingresada por el Contratista y/o proveedor a través de la Oficina
de Tramite Documentario (mesa de partes) dependiente de la
Secretaria General, ésta a su vez, enviara las garantias originales
(cartas fianzas) a la Subgerencia de Logistica a fin de gue realice la
revision correspondiente de acuerdo a la documentacion exigida para
la suscripcion del contrato (monto, requisitos y plazo) y ésta a su vez
derivara los documentos originales a la Gerencia de Administracion y
Finanzas, la cual lo remitira a la Sub Gerencia de Tesoreria a fin de
que realice la revision correspondiente y se verifique la autenticidad
de la Carta Fianza para su custodia y archivo.

6.1.1 En el caso que la Carta Fianza no esta conforme, la Sub Gerencia
de Tesoreria informara y procedera a devolver la Carta Fianza en
original al area que lo recibio.

6.1.1 En el caso que la Carta Fianza este conforme, la Subgerencia de
Tesoreria haréd el registro en el Cuadro de Control, sefalando:
Numero de la Carta Fianza, la entidad bancaria, monto, fecha de
inicio, fecha de vencimiento, contratista/Arrendatario, local, obra o
proyecto, modalidad de garantia.

DEL PROCEDIMIENTO DE CUSTODIA, CONTROL, RENOVACION Y
DEVOLUCION

5.1.1. Custodia
La Subgerencia de Tesoreria es la unidad organica encargada de
la custodia de las garantias de cartas de fianza, las cuales
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deberan ser guardadas a buen recaudo y en condiciones que
permitan un buen estado de conservacion.

5.1.2. Control
El Control de las Cartas Fianzas esta a cargo de la Subgerencia
de Tesoreria, que a su vez, designara al personal responsable
(Responsable de Registro, Control y Custodia) que tendra a su
cargo el control de las cartas fianzas.

El control tiene por finalidad:

a) Verificar su intensidad, vigencia y que cumplan
cabalmente con las condiciones requeridas
salvaguardando los intereses de la Entidad.

b) Controlar la oportunidad en que deban ser renovadas
oportunamente o ejecutadas inmediatamente protegiendo
los intereses de la Sociedad de Beneficencia de Lima
Metropolitana.

c) Advertir las ocurrencias u observaciones presentadas y
correcciones a que hubiere lugar.

S 053 d) Llevar el control a través de un Cuadro de Control de
AR ISP, Cartas Fianzas, teniendo como base la estructura del
(a3 RNt Anexo 06 que forma parte de la Directiva.

E‘;) e) Mediante Cuadros de Control de Cartas Fianzas emitidos
\’% por el Responsable de Registro, Control y Custodia y, con

el Visto de la Subgerencia de Tesoreria, o la que haga
sus veces en la Entidad, se informara mensualmente a la
Gerencia de Administracion y Finanzas, como también a
las unidades organicas competentes segtin sea el caso,
el detalle de las mismas, con fechas de vencimiento.

5.1.3. Renovacion

Para el procedimiento de la renovacién se comunicara con
anticipacion, por lo menos quince dias antes del vencimiento de la
Carta Fianza, se notificara al contratista y/o proveedor o
arrendatario mediante oficio (Anexo 4), emitido por la Subgerencia
de Logistica o la Gerencia de Administracién Inmobiliaria, segtin
corresponda, adjuntandole copia de la misma, a fin de prever su
renovacion. Esta notificacion se emite con copia a la Gerencia de
Administracion y Finanzas y la Subgerencia de Tesoreria.

5.1.4. Devolucién o Ejecucion
1. El responsable de la custodia de Cartas Fianzas dara
cumplimiento a la devolucién en los siguientes casos:

a) En caso de Contrato de Alquiler, las Cartas seran
devueltas a solicitud del arrendatario y con la
autorizacibn de la Gerencia de Administracion
Inmobiliaria y la Gerencia de Administraciéon vy
Finanzas.

b) Las Cartas de Fiel Cumplimiento seran devueltas a

. solicitud de la Gerencia de Administracion y Finanzas,
. luego de haberse liquidado la obra. Se hara con oficio
Gl N suscrito por el Gerente de Administracion y Finanzas.
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c) En caso de adelantos tanto de obras como de
materiales, las Cartas Fianzas seran devueltas a
solicitud de la Gerencia de Administraciéon Inmobiliaria,
cuando estos hayan sido amortizados totalmente.

d) En caso de Contrato de suministro de bienes y
servicios las Cartas seran devueltas a solicitud de la
Subgerencia de Logistica cuando se haya cumplido
con la recepcion del bien o servicio materia del
contrato.

2. Las Cartas Notariales de Ejecucion son proyectadas por la
Subgerencia de Tesoreria y firmadas por el Gerente de
Administracion y Finanzas dentro de los tres (3) dias de la
fecha de vencimiento de la Carta Fianza, asi como prever
el tiempo suficiente para ser firmadas por el Notario y
distribuirlas a las Entidades Bancarias y/o Financieras,
dentro de los quince dias después de la fecha de
vencimiento que estipula la ley.

3. El tramite notarial se hara bajo la responsabilidad de la
Subgerencia de Tesoreria, de acuerdo al flujograma que
forma parte integrante de la presente.

4. De no obtenerse las ejecuciones solicitadas de acuerdo a
la presente Directiva, se cursara oficio a Ia
Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras de
Fondo de Pensiones, haciendo expresa denuncia de
incumplimiento del ente emisor de la garantia. Asimismo se
hara de conocimiento a la Gerencia General para que
autorice interponer las acciones legales correspondientes.

Vil DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

PRIMERA.- La Gerencia de Administracién Inmobiliaria y la Gerencia de
Administracién y Finanzas, a través de la Subgerencia de Tesoreria, o la que
haga sus veces, efectuard las coordinaciones necesarias para brindar las
orientaciones y la asistencia técnica a las unidades organicas de la Entidad,
para la correcta aplicaciéon de lo dispuesto en la presente Directiva.

SEGUNDA - La Gerencia de Administracién y Finanzas aceptara la reduccion
del monto de las garantias que garanticen los adelantos por el mismo monto
de amortizacion que esté registrado en las valorizaciones, previa conformidad
de la Gerencia o unidad organica que supervisa el contrato.

TERCERA.- En los casos en que las garantias deban ser reajustadas, la
Gerencia o unidad organica que supervisa el contrato debera calcular el
nuevo importe e informar a la Gerencia de Administracién y Finanzas, antes
de su vencimiento.

CUARTA.- Aquellas Entidades Bancarias y Financieras que no cumplan con
: la garantia otorgada, son sancionadas por la Superintendencia de

/
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Banca y Seguros y Administradoras Privadas de Fondos y Pensiones, ante
quien se recurrira para estos efectos.

QUINTA.- Todo lo no previsto en la presente Directiva se hara cumplir de
acuerdo a la normatividad vigente. '

SEXTA.- Los formatos que forman parte de la presente Directiva son:

e Anexo 01: Flujograma de Procedimientos: Custodia de Carta Fianza.

e Anexo 02: Flujograma de Procedimientos: Aviso de Vencimiento y
Ejecucion de Carta Fianza.

e Anexo 03: Flujograma de Procedimientos: Devolucion de Carta Fianza.

* Anexo 04: Oficio de Notificacién.

e Anexo 05: Carta Notarial. -

e Anexo 06: Registro de Control de Cartas Fianzas.
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(ANEXO 01)

FLUJO GRAMA DEL PROCESO DE CUSTODIA DE CARTAS FIANZAS

GERENCIA ADMINISTRACION GERENCIA DE ADMINISTRACION Y
INVOBILIARIA SUB GERENCIA LOGISTICA FINANZAS SUB GERENCIA DE TESORERIA
ELABORA EL INFORME ELABCRA EL INFORME
ADIUNTANDO LA CARTA ADIUNTANDOLA CARTA
FIANZA EN ORIGINAL FLANIA EN ORIGINAL
(ALCUILERES) (CONTRATOS/PROCESCS)
EL PERSONAL ENCARGADO

| RECIBELA CARTA FIANZA
—

DERIVA EL INFORME PARA SU
b REVISION ¥ CUSTO DIA

Verifica autenticidad ¢
confarmidad delaCarta
Fianza

i
1

Es

conforme
-

SE PREPARAINFORME CON
REPORTE DELACUSTODIA

DEVOLLICION MEDIANTE

|NFORME DEL DOCUMENTO
ORIGINAL PARALOS ACCIONES
ADMINISTRATIVAS GLIE
CORESPONDEN
CUSTODIA DE LA CARTA FIANZA
EN LACAIA FUERTE
Central . Corabaya 641, Centro Histarico de Linm 427 6520 /427 6521 £ v shlm.galype



Municipalidad Metropolitana

de Lima

“Ano de la consolidacion del Mar de Grau”

(ANEXO 02)
FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO: AVISO DE VENCIMIENTO Y EJECUCION DE
CARTA FIANZA
SUB GERENCIA DE TESORERIA GERENCIA DE ADMINISTRACION Y

AREA DE EGRESOS FINANZAS SUB GERENCIA LOGISTICA GERENCIA ADMINISTRACION INMOBILIARIA

1. SEPREPARAINFORME CON 30

INFORMA AL ARRENDATARIO DEL
Chidadbiglieid it i PROKIMG VENCMIENTODESU
INDICANDO LA FECHA DE PROVEEDOR DEL PROXIMO PR e
VENCIMIENTO DF LAS CARTA VENCINMENTODE SU CARTA FIANZA
FIANZAS PARA SURENOVACION .
SEGUN CORRESPONDA

\ / REMITE INFCRME DEVENCIMIENTOS

DECARTAS FIANZAS
/—[ﬁ J
2. SEREMITE CORRED

ELECTRONICOEN FORMASEMANAL g‘mﬂ“ﬁ"&*&iﬂmﬂ INFORMASORRE LA RENOVACION O
A LA SUBGERENCIA DE GESTION FLANZAS EIECUCION DELAS CARTAS FIANZAS
INMOBILIARIA /0 SUB GERENCIA [ \
DELOGISTICAINFORMANDO DEL
R MIVENCERRNTT e AUTORIZA LA RENOVACIOND
CARTAS FIANZAS L EIECUCION DELAS CARTAS FIANZAS
J

£

3. PREPARAINFORME PARALA
CUSTODIA O EIECUCICN SEGUN SEA
ELCASD

entre Hislorco de Lima 427 6510 {427 6521 f wivieshimagaly.
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Municipalidad Metropolitana
. de Lima

“Ano de la consolidacion del Mar de Grau”

(ANEXO 03)
FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO: DEVOLUCION DE CARTA FIANZA
ADMINISTRADO Y/OTITULAR DEL| - GERENCIA ADMINISTRACION GERENCIA DEADMINISTRACIONY | SUB GERENCIA DE TESORERIA
DOCUMENTO VALOR INMOBILIARIA Mgt FINANZAS AREA DE EGRESOS

PRESENTA EXPEDIENTE BN MESA DE
PRATES CON COPIA DELACARTA
FIAMZA SOUCITANDO'SU
DEVOLUCION

PREVAREWSION ENSUS
ARCHIVOS, VERIFICANDO QUEEL
CONTRATISTA HAYA CUMPLICO A
— CABALIDAD CONEL SERVICIO POR
ELQUE SELECONTRATD
1-CORRESPONDE A LN PROCESO 0
(ONTRATACION

P

EMITE INFORME PARA
DEVOLUCION DE CAATA RANZA
PREVIA REVISIONEN FL SGTEMA

DEGESTION INMOBILIARA DE
QUE EL ARRENDATARIO NO
TENGA DEUDACONLASELM

e

EMITE INFORME PARA
DEVOLUCIONDE CARTAFIANZA

DEVOLUCIONDE CARTA FIANZA

REMITE INFORME AUTORZANDOLA

L
| FRMA LA CARTA DE DEVOLUCION ¢

PREPARAINFORME Y ANTEPROYECTO DE
CARTADE DEVOLUCIC PARAVE DE
JEFATURA Y GAF ADJUNTANDOLOS
ORIGINALES

CONLA CARTA FIRMAADA SE PROCEDEA
DEVDLVER LA CARTA FIANZA ORGINAL
PREVIA PAESENTACION DELDS

DOCUMENTOS DEL ARRENDATARID 0
CONTRATSTA

Local Centeal Ji, Carabaya 641, Centro Historico de Lima 427 6520 7 427 6521 / weeisblm.gal pe
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Municipalidad Metropolitana
% . de Lima

“Afo de la consolidacion del Mar de Grau”

(ANEXO 04)
Lima,
OFICIO No. —2016— SBLM......
Sefiores
Nombre del Contratista o Arrendatario
Direccion

(Lugar del Domicilio Fiscal del Contratista)

ASUNTO : Solicita Renovacion de Carta Fianza.

Tengo el agrado de dirigirme a usted, con la finalidad de
saludarlo cordialmente, asimismo hacer de su conocimiento que debera

renovar su Carta Fianza N° emitido por...............
(Entidad financiera)............1a que garantiza la (De acuerdo a la Clase de
garantia por vencer, sea Adelanto o Fiel Cumplimiento)
BIBOHBION o s s ‘ " por el
importe de S/ Soles, con fecha de vencimiento el

;. por lo que se le solicita su renovacioén a fin de evitar
efectivizaciones futuras.

Sea propicia la oportunidad para manifestarle los sentimientos de mi
especial consideracion y estima.

Atentamente,

Local Central br. Carabaya 641, Centra Histonco de Lima 427 6520 ¢ 427 6521 / wwwisblmgob pe
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dad Metropolitana
e Lima

“Ano de la consolidacion del Mar de Grau”

(ANEXO 05)
Lima,
QOFICIO N° -201 -SGT- GAF/SBLM
Sefores
BANCO
Presente.-

Ref: EJECUCION DE CARTA FIANZA

De nuestra especial consideracién:

A través del presente nos dirigimos a ustedes a fin de

solicitar la ejecucion de la Carta Fianza N° , otorgada
a , por el importe de S/

( /100 soles) como garantia del
Cumplimiento de todas y cada una de Igs obligaciones derivadas del
Contrato de N° por parte
de * § con RUC

, Y que tiene como fecha de vencimiento el -
del afio en curso.

Sin otro particular, nos suscribimos de ustedes.

Atentamente,

cal Certral . Carabaya 641, Centro Histarico de Lirma 427 6520 /427 6521 / wavestilimgalipe

13




de Lima

. .Municipalidad Metropolitana "

“Ano de la consolidacion del Mar de Grau”

(ANEXO 06)

REGISTRO Y CONTROL DE CARTAS FIANZAS

Ne | CLAVE EEEEE! :ill\“l::c]?\:?ﬁ .;:. N;l::;?-:-j MZ:‘TO MO:TO JEMITIDO | INICIA | VENCE :;\(-Tﬁ.\_fID_AD.
ARRENDATARIO FINANCIEIIlA; LR ? R Mo

o1
02 :
03
04
05

Centeat It Carsbiays 641, Centeo Historicode Lima 427 6520,/ 437.6521 S wws blmgol
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