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1. FINALIDAD

La presente Directiva tiene por finalidad establecer los procedimientos para la administracién de
los aportes econdmicos y custodia de bienes de valor econdémico de las PAM residentes en los
Centros Asistenciales para Adultos Mayores de la Sociedad de Beneficencia de Lima
Metropolitana — SBLM, que hayan sido declaradas interdictas por mandato judicial o con medida
cautelar emitida por el 6rgano judicial competente.

2. BASE LEGAL

N° Norma Legal Referencia aplicable
Crea el Sistema Nacional para la Poblacién en

Riesgo -SPR- con lafinalidad de dirigir las

Ley N° 26918, Ley de Creacion del
Sistema Nacional para la Paoblacién
en Riesgo y su Reglamento
aprobado mediante Decreto
Supremo N° 008-98-PROMUDEH.

actividades del Estado y convocar a la comunidad
en numeral para la promocion, atencién y apoyo a
nifios, adolescentes, mujeres, jovenes y ancianos,
y en general toda persona en situacion de riesgo
y abandono o con problemas siquicos, sociales 0
corporales que menoscaben su desarrollo
humano.

Ley 30490 - Ley de la Persona

Establece el marco normativo que garantiza el
gjercicio de los derechos de la persona adulta

2 mayor, a fin de mejorar su calidad de vida y
Adulta Mayor. - . L )
propiciar su plena integracion al desarrollo social,
econdmico, politico y cultural de la Naci6n.
Decreto Supremo N° 013-2006- Regulla’r el funcionamiento de los Centros de’
Atencién para Personas Adultas Mayores, asi
3 | MINDES- Reglamento de la Ley de - i
como establecer el procedimiento de acreditacion
las Personas Adultas Mayores. .
y supervision.
Regula el funcionamiento de los Centros de
4 Decreto  Supremo N° 004-2016- | Atencion para Personas adultas Mayores, y
MIMP. establece el procedimiento de acreditacion y
supervision.
5 | Codigo Civil, Articulo 570°. In@ca obre curadores interinos de los incapaces
asilados.
Resolucién de Presidencia N° 18- . o
6 | 2017-PISBLM de fecha 21 de febrero Documento que formaliza la vigencia del ROF de
la SBLM.
de 2017.
3. ALCANCE

La presente Directiva es de aplicacién y cumplimiento del Centro de Atenciéon Residencial
Geronto Geriatrico “Ignacia Rodulfo Vda. de Canevaro®’, Centro de Atencion Residencial
Geriatrico “San Vicente de Paul” y Centros Gerontolégicos de la Gerencia de Programas
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Sociales y Cooperacién de la Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana, segun
correspondan.

DEFINICIONES

4.1 Trabajador Social: Profesional de la salud que promueve y favorece el desarrollo de
vinculos humanos saludables en favor de la poblacién albergada.

4.2 Bienes de Valor Econémico: Se considera a los articulos u objetos de valor monetario,
documentos de titulos valores (letras de cambio, cheque o pagare).

4.3 Cajero: Encargado/a de Caja del CAR GG’IRVC”.

4.4 Centros Asistenciales: Corresponden a los Centros de Atenciéon Residencial para
personas Adultas Mayores de la Gerencia de Programas Sociales y Cooperacién de la
SBLM.

a)
b)
c)

Centro de Atencién Residencial Geronto Geriatrico “Ignacia Rudolfo Vda. De Canevaro”.
Centro de Atencion Residencial Geriatrico “San Vicente de Paul”.
Centros Residenciales Gerontologicos.

4.5 Necesidades: Bien o servicio que requiere adicionalmente la PAM para su atencion y/o
bienestar personal.

SIGLAS

SBLM Sociedad de Beneficencia de Lima Metropolitana.

SGPS Subgerencia de Prestaciones Sociales.

GAF Gerencia de Administracién y Finanzas.

SGTE Subgerencia de Tesoreria.

SGCO ; Subgerencia de Contabilidad.

CAR GG “IRVC” : Centro de Atencidn Residencial Geronto Geriatrico “Ignacia Rudolfo
V/da. De Canevaro”.

CAR “SVP’ : Centro de Atencidn Residencial Geriatrico “San Vicente de Paul’.

CG ' Centros Gerontol4gicos.

PAM Personas Adultas Mayores Residentes.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1

6.2

Ellla Director/a del CAR GG “IRVC" y del CAR “SVP” informaran y solicitaran a las
instancias correspondientes (GPC y GAL) se realice el proceso de interdiccion de las
personas adultas mayores dependientes.

Los Directores del CAR GG “IRVC” y del CAR “SVP”, seran responsables de la
administracion del dinero y custodia de los bienes de valor econdmico de los adultos
mayores dependientes que no cuentan con apoderados legalmente designados y/o hasta
que los procesos de interdiccion y curatela solicitados finalicen.
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6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

6.11

Elfla Director/a del CAR GG “IRVC” y del CAR “SVP” delegarén y autorizaran a la
Trabajadora Social, mediante un Informe debidamente sustentado, la administracion del
dinero asi como de la custodia de los bienes de valor econdmico de las Personas Adultas
Mayores — PAM declaradas interdictas por mandato judicial o con medida cautelar emitida
por el 6rgano judicial competente residentes al/la Cajero/a del CAR GG “IRVC’.

Los residentes pensionistas de la ONP cuyo pago mensual de sus pensiones se realiza
en las instalaciones del CAR GG “IRVC” y CAR “SVP”, sera recepcionada por la
Trabajadora Social autorizada por la Direccién del Centro correspondiente, en el caso de
las Personas Adultas Mayores — PAM declaradas interdictas por mandato judicial o con
medida cautelar emitida por el 6rgano judicial competente.

La Personas Adultas Mayores — PAM declaradas interdictas por mandato judicial o con
medida cautelar emitida por el érgano judicial competente, no podra tener en su poder
dinero y/o bienes de valor econoémico, debiendo ser entregado por el/la Trabajador/a
Social en la caja del CAR GG “IRVC” en calidad de custodia, suscribiéndose el Acta de
Recepcion de Dinero y/o Bienes de Valor Econémico (Anexo N°1).

La Administracién del dinero, previa autorizacion de la SBLM, contard con una cuenta
bancaria mancomunada, conformada por ellla Cajero/a y ellla Director/a del Centro
Asistencial para proceder con el depdsito correspondiente, asimismo para los bienes de
valor econdmico, se contard con una caja fuerte de seguridad y las medidas
correspondientes para su resguardo.

En caso que la PAM cuente con apoderado legalmente designado y no ponga bajo
custodia el bien de valor econémico que tenga en su poder, la SBLM se exime de
cualquier responsabilidad por su pérdida u otros.

El dinero y/o bienes de valor econdmico en custodia de las PAM egresadas, con
excepcion de los fallecidos, la Direccién del Centro dispondra oficialmente a Caja para la
entrega del saldo del dinero y/o bienes de valor econdmico a la PAM o a su apoderado
legalmente designado, segun corresponda.

La Direccion del CAR GG “IRVC” y CAR “SVP” debe exigir la acreditacién legal del
heredero como requisito para la entrega del dinero y/o bienes de valor econdémico, en el
caso de producirse el fallecimiento de la PAM, residente que tenga dinero y/u otros bienes
de valor econdmico en custodia.

De no acreditarse como heredero de la PAM, se procedera a inventariar y remitirse el
dinero y/o los bienes de valor econémico a la SGTE de la SBLM para su custodia.

En caso que el dinero y/o bienes de valor econémico en custodia de las PAM residentes
fallecidos no sean reclamados hasta por el lapso de seis (06) meses, la SGTE procedera
a informar y solicitar a las &reas responsables iniciar las acciones legales
correspondientes para que se declare herencia vacante y se adjudique el dinero y/o
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bienes de valor econdémico al Centro donde fue atendido, segun lo dispuesto en el Titulo
IX: Disposiciones Complementarias - Quinta Disposicion Complementaria del RE N°
001-GPC-SBLM.

6.12 El/la Cajero/a, informara mensualmente al/la Director/a del Centro y este a su vez
informara a la SGCO sobre los movimientos del dinero y/o bienes de valor econémico que
se mantiene en custodia de las PAM residentes, asi como de las incidencias, dificultades
y aspectos administrativos de interés.

6.13 El/la Cajero/a, llevara el Estado de Cuenta del Residente (Anexo N° 04), el cual debe
remitir a el/la Directora/a del Centro dentro de los cinco (05) primeros dias de cada mes
vencido.

6.14 La SGCO solicitara a la SGTE realizar de forma inopinada el arqueo de Caja y de los
bienes de valor econémico que estén en custodia de la Caja del CAR GG “IRVC".

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 La presente Directiva serd aplicable a las Personas Adultas Mayores — PAM declaradas

interdictas por mandato judicial o con medida cautelar emitida por el 6rgano judicial
competente.

711 La cobranza del dinero por concepto de pension u otros beneficios de las
Personas Adultas Mayores — PAM declaradas interdictas por mandato judicial o
con medida cautelar emitida por el érgano judicial competente, sera autorizado
por el/la Director/a del Centro y ejecutado por el/la Asistente/a Social, a través de
un Informe debidamente sustentado emitido por la Direccion del Centro
Asistencial.

71.2  En caso que la Direccion disponga poner bajo custodia dinero y/o bienes de
valor econdémico del PAM residente declarado como interdicto o con medida
cautelar, debera firmar en dos (02) juegos el Acta de Entrega de Dinero y/o
Bienes de Valor Econémico (Anexo N° 2), suscrito por el Cajero, las que seran
archivadas en la Carpeta Social y en la Caja del CAR GG “IRVC".

71.3 Ella Trabajador/a Social, responsable del cobro de la pension y demas
beneficios de las PAM residentes declaradas interdictas por mandato judicial o
con medida cautelar emitida por el érgano judicial competente, debera depositar
inmediatamente el monto cobrado en la Caja, presentando el Acta de Entrega de
Dinero en Caja / Anexo N° 3) a la Direccidn del respectivo Centro Asistencial.

7.1.4  El dinero que se retire de la Caja del CAR GG “IRVC”, para los gastos que
demande la atencién correspondiente de las PAM declaradas interdictas por
mandato judicial o con medida cautelar emitida por el érgano judicial competente
son administrados por el/la Asistente/a Social autorizado, bajo responsabilidad
administrativa, penal y civil.
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7.1.5

7.1.6

71.7

7.1.8

7.1.9

7.1.10

7.1.11

7.1.12

El requerimiento de las necesidades de las PAM declaradas interdictas por
mandato judicial o con medida cautelar emitida por el érgano judicial
competente, deben ser solicitados a través del Equipo Multidisciplinario de los
CARGG “IRVC”" y CAR “SVP” debidamente sustentado y valorizado.

Elfla Coordinador/a del Servicio Social, gestionara ante la Direccién del
respectivo Centro Asistencial, la autorizacién correspondiente para que el
Cajero otorgue el dinero y se realice la compra de los bienes ylo servicios
solicitados.

El/la Trabajador/a Social, coordinara con el Area de Apoyo Administrativo a fin de
realice las gestiones necesarias para la adquisicion de los bienes y/o servicios
solicitados por cada Centro Asistencial.

Ellla Trabajador/a Social, coordinara con las areas correspondientes del Centro
Asistencial, sobre los requerimientos del personal de apoyo (técnico de
enfermeria, lavandera u otros) requerido por la PAM residente declarada
interdicta por mandato judicial o con medida cautelar emitida por el 6rgano
judicial competente.

El/la coordinador/a de las diferentes areas seran los responsables de visar los
comprobantes y/o documentos de pago que emita el personal de apoyo el que
brindé el servicio en beneficio de la PAM residente declarada interdicta por
mandato judicial o con medida cautelar emitida por el drgano judicial
competente. Asimismo, debe elaborar la rendicién de cuenta correspondiente y
lo presentara al area de Servicio Social del respectivo Centro Asistencial.

El/la Asistente/a Social, realizara la rendicion de cuenta, correspondiente con los
documentos sustentatorios presentados por los Coordinadores, en un plazo no
mayor a cinco (05) dias habiles, luego de haber retirado el dinero de Caja, la
rendicion correspondiente debe contar con la conformidad del Director del Centro
respectivo, asi como los informes de movimientos de dinero formaran parte de la
Carpeta Social de la PAM residente.

En caso de fallecimiento, se hara entrega del dinero y/o bienes a la SGTE de la
SBLM, segun lo establecido en los numerales 6.5 y 6.6.

Ellla Encargado/a de Caja del CAR GG “IRVC” debe remitir a la Direccion del
Centro Asistencial, el Estado de Cuenta de Dinero en Custodia de cada uno de
las PAM residentes dentro de los primeros cinco (05) dias del mes siguiente,
debiendo detallar los documentos que sustentan los depésitos, retiros, rendicion
y otros, entregados por el/la Asistente/a Social correspondiente.
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7.1.13 La Directora del Centro Asistencial, debe remitir un Balance Mensual, adjuntando
los sustentos correspondientes a los ingresos y gastos a la GPC, para su
conocimiento.

7.1.14 La GPC, debe remitir el balance mensual de los ingresos y gastos a la GAF, para
su conocimiento y revisidn correspondiente.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

Los Coordinadores de las diferentes areas, deberén contar con un registro actualizado de
los bienes y servicios recibidos, utilizados y adquiridos para las PAM residentes.

La GPC, podran disponer de la ejecucién de arqueos sorpresivos con la finalidad de
comprobar en cualquier momento si el saldo en los registros estd de acuerdo con la
existencia del dinero y bienes de valor econémico de las correspondientes PAM
residentes, si como verificar la adecuada administracion de los mismos.

Elfla director/a del Centro Residencial, en coordinacién con la Subgerencia de
Prestaciones Sociales y la Subgerencia de Asuntos Judiciales, deberd efectuar las
acciones correspondientes para solicitar las medidas cautelares de los residentes que
aln se encuentren en proceso de interdiccion.

El/la director/a del Centro Residencial debera efectuar las acciones correspondientes para
la implementaci6n de la presente Directiva.

Lo no previsto y/o excepciones en la presente Directiva, sera resuelto por la areas
competentes.

El incumplimiento de lo dispuesto en la presente Directiva, esta sujeta a la aplicacién de
las medidas disciplinarias que establecen las respectivas normas legales vigentes.

REGISTROS

Producto de la ejecucion del presente procedimiento se deben generar los siguientes registros:

Responsable de
N° Registro su Requisitos minimos
administracion
1 E?r:emrzto d70 Actsie(rj]ZSRezeepC|o\r;alcler Director/a del El documento debera contar con la
. y Centro. firma del/la director/a del Centro.
Econdmico.
2 E?r:(r:rzto d/z A(I:BtiZn:: Eg;reg?/altl? Director/a del El documento debera contar con la
. y Centro. firma del/la del director/a del Centro.
Econdmico.
FQrmato de .Acta de Entrega d.e Director/a del El documento debera contar con la
3 | Dinero de Caja del CARGG Ignacia . :
. Centro. firma del/la director/a del Centro.
Rodulfo Vda. De Canevaro - Pension
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de Jubilacion.

4 Formato que Autoriza el Retiro de Director/a del El documento debera contar con la
Dinero. Centro. firma del/la Cajero/a del Centro.
Formato de Declaracién Jurada de .

., ., . El documento debera contar con la
Representacién y Otorgacion de Director/a del ) .

5 . firma y huella digital del PAM
Poder al Director/a del Centro Centro .

e Residente
Residencial
10. ANEXOS

o Anexo N° 1: Formato de Acta de Recepcion de Dinero y/o Bienes der Valor Economico.

o Anexo N° 2: Formato de Acta de Entrega de Dinero y/o Bienes de Valor Econdmico.

¢ Anexo N° 3: Formato de Acta de Entrega de Dinero de Caja del CARGG Ignacia Rodulfo
V/da. De Canevaro - Pensién de Jubilacién.

e Anexo N° 4: Formato de Estado de Cuenta del Residente.
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Anexo N° 1: Acta de Recepcion de Dinero y/o Bienes de Valor Econdmico

Lima,...... decviiiiii, de.........
Y 0, ot , identificado (a) con DNI/Carnet de
Extranjeria N°...........cceeevninne, , CONAOMICHHO BN vy
en calidad de Apoderado (a) del adulto mayor reSidente SEA0T..........ccovvveeieiiiiiiiiieee e ,

pongo bajo custodia de la Caja del Centro de Atencidn Residencial Geronto Geriatrico “Ignacia Rodulfo

V/da. de Canevaro”, la suma de ( consignar en nimeros y letras)

ENTREGA RECIBE
Trabajador(a) Social Caja del CARG IRVC
(Sello y Firma) (Sello y Firma)

Director(a) del Centro Asistencial

(Sello'y Firma)

SBLM. Version: 01




Administracion de Dinero y Custodia de Bienes de Valor Econémico de las

DIN° 010 -GPC-SBLM

Personas Adultas Mayores de los Centros de Atencion Residencial de la

Anexo N° 2: Acta de Entrega de Dinero y/o Bienes de valor Econémico

Lima,...... deeviiiiiii, de.........
Y 0, e , identificado (a) con DNI/Carnet de
Extranjeria N°...........ccoeevnnnne, , CONAOMICHHIO BN ..ty
en calidad de Apoderado (a) del adulto mayor reSIdENte ... ,
recibo de la Caja del Centro de Atencion Residencial Geronto Geriétrico “Ignacia Rodulfo Vda. de
Canevaro’, la suma de (Consignar en NUMeros y Letras)............coovuvveeiiiiiiieniiiiiieiiiiiee
y/o los bienes de valor ecoNOMICO SIGUIENTES..........ccoiiiiiiiiiiiii e
ENTREGA RECIBE
Caja del CARG IRVC Residente y/o Familiar o Apoderado
(Sello y Firma) (Sello y Firma)

Director(a) del Centro Asistencial

(Sello y Firma)

SBLM. Version: 01
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Anexo N° 3: Acta de Entrega de Dinero a Caja del CARGG Ignacia Rodulfo Vda. De Canevaro
Pension de Jubilacion

TRABAJADOR /A SOCIAL RESPONSABLE............vvoeeeeseeesseessssesessesessesesssssssessesessenessesesssnsees
RESIDENTE SR{A).....evuvvereeereeseeessseesssesssessssessssessssssesessssessesesssnsssssesssessssessssessessenesssnssssessnesses
CENTRO ASISTENCIAL. ... veeoveeeeeseeseeesesesessesesseesssssesessesessssssssssssassesesssnesssssssseesssessssessnenn

CORRESPONDIENTE AL MES DE...........coocnimmnnnninnnininsennann FECHA DE ENTREGA..........cconuuue

MONTO ENTREGADO (en nimero y letra)

ENTREGA RECIBE
Trabajador(a) Social Caja del CARG IRVC
(Sello y Firma) (Sello y Firma)

Director(a) del Centro Asistencial

(Sello y Firma)




Administracion de Dinero y Custodia de Bienes de Valor Economico de las DIN"010-GPC-SBLM

Personas Adultas Mayores de los Centros de Atencion Residencial de la
SBLM. Version: 01

Anexo N° 4: Formato de Estado de Cuenta del Residente

NOMBRE Y APELLIDOS: .......oviiiiiictin i b
CENTRO ASISTENCIAL:.......ooiiiiiiiiiiiiiiiii i b bbb
CORRESPONDIENTE AL MES DE: .........cccoviiinniinniniinnniinnnn DE.....ccoiiiiiiiiiniiinn 20,
DETALLE FECHA | INGRESO | EGRESO | SALDO SUSTENTO
TOTAL DE SALDO AL MES DE.......... 20....

Caja del CARG IRVC
(Sello y Firma)



